CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH GIAO DYC VA PAO TAO
AP DUNG TAI UBND PHUONG BAC HONG

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH (Linh vuc gido duc va dao
tao thugc hé thong gido duc quoc dan va co sé gido duc khac)

Tenthituc | Thoihan | Diadiém | Db 1€ o
TT . . £ i phi Can cir phap ly
hanh chinh | giai quyet | thwc hién £
‘ : (néu co)
- Luat Giao duc nam 2019.
- Nghi dinh s6 46/2017/Nb-
CP ngay 21/4/2017 cua Chinh
phi quy dinh vé diéu kién dau
tu va hoat dong trong linh vyc
gido duc.
- Nghi dinh s6 135/2018/Nb-
CP ngay 04/10/2018 cua
1 12 Chinh phu stra d6i mot so dicu
Thanh  lap 2&23?’6 '&m Bo phan cia Nghi dinh 46/2017/ND-
1 nhom tré, 16p naav nha TN&TKQ | knana | CP ngay 21/4/2017 cua Chinh
X oih A gay nnan A 9 , . A 2 A LAl A
mau giao doc dii hé so hop UBNI? cap phu quy dinh vé diéu kién dau
lap 16 ' Xa tu va hoat dong trong Iinh vuc
‘ gido duc.
- Quyét dinh s6 2108/Qb-
BGDDT ngay 24/6/2021 cua
B6 truong B Gido duc va PBao
tao vé viéc cong bb Bo thu tuc
hanh chinh duwoc chuan héa
thugoc pham vi, chtc nang
quan ly cua Bo Gido duc va
Dao tao.
Sap  nhap, | 20 ngay lam
chia, tach| viéc ké tur
2 [ nhomtre, I6p | ngay nhan | Nhutrén | Khong Nhu trén
mau gido doc | di hd so hop
lap 1é



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-46-2017-nd-cp-quy-dinh-dieu-kien-dau-tu-hoat-dong-trong-linh-vuc-giao-duc-336219.aspx

Cho phep | 20 ngay lam
nh~ém tré, 16p | viéc ké tu X
mau gido doc | ngay nhan | Nhutrén | Khong Nhu trén
lap hoat | du ho so hop
dong tré lai 1€
Giai thé
nh:om Ffe’ Icfp 15 ngay lam
mau gido doc ioc K& ti
lap (theo yéu vice ¢t A

A \ > | ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
cau cua to| ., %

, . | &t ho so hop

chic,  ca e
nhan dé nghi ‘
thanh lap).
tho P,h P 91 10 ngay lam
S6 giao duc A R s
khac  thuc| “'¢¢ KE i A

i ““| ngaynhan | Nhutrén | Khong Nhu trén
hién chuong | .., % %

N .2 | d4 ho so hop
trinh giao

duc tiéu hoc

1




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

1. Thanh 1ap nhom tré, I6p mau gido doc lap

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GD&PT.X.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

a) C6 gido vién dat trinh d6 chuan theo quy dinh.

b) C6 phong nuodi dudng, cham soc, giao duc tré em an toan; dién tich phong
nudi dudng, cham séc, gido duc tré em bao dam it nhat 1,5 m? cho mot tré em;
¢ chd choi, c6 hang rao va céng bao vé an toan cho tré em; nhiing noi c6 to
chtrc an cho tré em phai ¢ bép riéng, an toan; bao dam phong chong chay no
va vé sinh an toan thuc pham. Cé da nuéc sach dung cho sinh hoat va du nude
udng hang ngay cho tré em.

¢) Trang thiét bi di v6i mot nhom tré doc 1ap:

- Thiét bi téi thiéu cho tré em gom: Chiéu hodc tham ngdi choi, giwdng nam,
chin, gbi, man dé ngu, dung cu dung nudc ubng, dé dung, d6 choi va gia dé,
gia dé khin va ca, coc, co du bd di vé sinh va tai liéu phuc vy hoat dong choi
va choi - tap c0 chu dich;

- Tai liéu cho nguoi nudi day tré em, gdm: Bo tai liéu hudng dan thuc hién
hoat dong chiam soc, gido duc tré em; sd theo ddi tré; sb theo ddi tai san cua
nhom tré; tai liéu dung dé phd bién kién thirc nudi day con cho cha me.

d) Trang thiét bi d6i voi mot 1op mau giao doc lap:

- Thiét bi tdi thiéu cho tré em gom: Ban, ghé ding quy céch cho tré em ngoi
(ddc biét dbi vai tré em 05 tudi): mot ban va hai ghe cho hai tré em; mot ban,
mot ghé va mot bang cho gido vién; d6 dung, dd choi va gia dé; binh dung
nuéc udng, nude sinh hoat; tai liéu cho hoat dong choi va hoc ¢6 cha dich.

Déi voi 16p ban tra: Co chiéu hoic giwdng nam, chan, gbi, man, quat;

- Tai liéu cho gido vién mau gido gdm: Bo tai liéu huéng dan thuc hién hoat
dong cham soc, gido duc tré em; so theo doi tré em; so ghi chép td chic cac
hoat déng gi4o duc cua tré em trong ngay; tai liéu dung dé phd bién kién thic
nudi day con cho cha me.

d) Béi voi nhitng noi mang ludi co sd gido duc mam non chua dép tng du nhu
cau dua tré em toi truong, 16p, cac ca nhan co thé té chizc nhdm tré nham dap
tng nhu cau nudi dudng, cham soc tré em cua phu huynh va phai dang ky hoat
dong véi Uy ban nhan dan cip xd, bao dam cac diéu kién ding ky hoat dong
nhu sau:

- Sb luong tré em trong nhom tré téi da 13 07 tré em;

- Nguoi cham séc tré em ¢6 du suc khoe, du nang luc chiu trach nhiém dan su
va cd chirng chi bdi dudng nghiép vu chim soc, nudi dudng tré em theo quy
dinh;

- Co so vat chat phai bao dam cac diéu kién t6i thiéu nhu sau: Phong nubi
dudng, cham soc tré em co dién tich tdi thiéu 1a 15 m? bao dam an toan,




thoang, mat; c6 do choi an toan, phu hop lta tudi cua tré em; c6 da d6 ding va
c4c thiét bj phuc vu nudi dudng, chim séc tré em; c6 du nudc udng va nudc
sinh hoat cho tré em hang ngay; c6 phong vé sinh va thiét bi vé sinh phu hop
véi tré em; ¢ tai liéu huéng dan thyc hién chiam soc, gido duc tré em.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
Nop ho SO tryc tiép hodc qua dudng buu dién dén Bo phan TN&TKQ cau
UBND cap xa.
5 A 1A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho6 so, bao gom: chinh sa0
| T trinh dé nghi cho phép thanh Iap nhém tré, 16p mau gido «
doc lap.
Giay to chimg minh co s vat chat dé to chirc hoat dong
giao duc theo quy dinh cua phap luat (truong mau giéo,
| truong mam non, nha tré dan lap, tu thuc c6 thé thué truong, «
co s& Vat chat, thiét p; cua Nha nude, co so giao duc cong
lap khong st dung dé to chac hoat dong gido duc theo quy
dinh cua phap luat).
Ban sao duoc cap tir s6 goc, ban sao duoc Ch}ing thuc tur ban
- chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu van X
bang, ching chi cua giao vién hodc nguoi cham soc tré em.
2.4 | S6 lwong ho so : 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
, ¢ |Pia diem tiép nhan ho so' va tra két qua giai quyét TTHC: B phan
"~ | TN&TKQ cua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap xa.
,7 | Co quan cé tham quy(‘jen quyét dinh: UBND cép xa.
" | Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Pao tao thugc UBND cap huyén.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan.
K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap nhém tré, l6p mau
2.9 | gido doc lap hoac Vin ban thong bao ho so khong du di€u kién giai quyet/ Van
ban thong bao khong du dieéu kién thanh 1ap nhom tré, 16p mau giao doc lap.
2.10 | Quy trinh x@& ly cong viéc
TT Trinh tw Trach Thot 1 gy maurkét qua
nhiém gian
To chuc, ca nhan nop ho so tai |
Bo phan TN&TKQ cua UBND To6 chuc/ca Mﬁu 01, 02, 03
B1 cap xa. Cong chac TN&TKQ nhan; Gio hanh | (nu co6), 06 va 01
kiem tra ho so: Coéng chac | chinh | bd ho so theo muc
+ Néu ho so dy du, hop 1¢ thi | TN&TKQ 2.3.
lam tha tuc tiép nhan ho so va




hen ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 1é thi yéu cau b sung,
hoan thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién dugc thi tir chéi
tiép nhan ho so.

Chuyén hd so cho cong chirc

Cong chuc

Mau 01, 05 va hd

B2 chuyén mén dé xu ly. TN&TKQ 0.5 ngay so kéem theo.
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so chua ding
quy dinh thi tham muu Van ban
thdng bao cho t6 chuc, ca nhan
chinh stra, b6 sung ho so:
+ Néu khdng chinh sira, b6 sung
ho so day du theo yéu cau hoac
qua thoi gian quy dinh thi du
thio Van ban thong bao ho so - MAu 05, 06; Vin
kl:long ~ctu dieu kién giai AquyeNt 45 o ban  thong  béo
trinh llanh,dao AUB|§|D Cap’xa , g_y chinh sira, bd sung
xem xeét, ky duyét, Van thu dong (Thoi A s ,
diu va chuyén bo phan gian hoan ho so; Van ban
a € (0] a A ’ A z A
. - = ng ch ...+ [thdng bado ho so
TN&TKQ dé tra cho tb chirc, ca %O IENTC | thignho | LS8 0L 2
n , uoc giao t6i d ong du diéu ki¢n
nhan theo buoc B8. oA | sotorda | X
2 s X1y ho | o3 ngay, |91alquyet.
+ Néu bo sung, hoan thién ho so : PO
B3 | iy du theo yéu cau thi du thao N KE tir <
Vin ban dé nghi Phong Gido | onnda0 | ngayra |- Hoac mau 05,
an Den de M TAONY 280 | UBND cdp | thong bso | van ban d& nghi
duc va Pao tao kiém tra cac diéu . va khén . - X
e T . | X&; Van 9 | Phong Gi&o duc va
kién thanh lap doi voi nhom tre, tinh tron . . 2
l6p mau gido doc lap trinh lanh | TV i gian | Ddo ta0 kiem fra
D B0 s D thai gian | c4c digu kign thanh
dao UBND cap xa xem xet, ky giai quyet | (= 44 vai nhom
duyét, Van thu déng du gui TTHC) | %P

Phong Giao duc va Pao tao.

- Truong hop hd so ding quy
dinh thi du thao Vian ban dé nghi
Phong Giao duc va Pao tao
kiém tra cac diéu kién thanh lap
d6i vai nhom tré, 16p mau giéo
doc lap, trinh 1anh dao UBND
cap xa xem xét, ky duyét, Van
thu déng dau, gai Phong Giéo
duc va Pao tao.

tré, 16p mau giéo
doc lap.




Phong

Phong Gi4o duc va Pao tao to C‘;Ia(? duc
chic kidm tra thuc té cac didu | Y2 Dao 2o Bién ban kiém tra
kién thanh 1ap déi voi nhom tré, (gong chic didu kien thuc té:
6p mAu gido doc lap. N Vin ban cho y kién
* Sau khi kiém tra thyc té Phong Sg, vé viéc du hay
B4 | Giao dyc va Dao tao ¢ y kien L nh’d o 10 ngay | khong du dieu kién
bing van ban giri UBND cip xa USND a thanh 1ap nhém tre,
néu rd nhom tré, 16p mau gido | =~ . h?_ap I6p mau gido doc
doc lap di hay khong da diéu | <@ PNO! lap (giri UBND cdp
kién thanh 1ap. hop kiem X).
tra néu
duoc yéu
cau)
Trén co so y kién cua Phong
Giao duc va bao tao:
- Truong hop du diéu kién thanh < _ ,
lap: Du thao Quyét dinh cho Mau; 05; .Dﬁr thﬁo
phép thanh 1ap nhom tre, 16p Quyst i cho
mau gi4o doc lap, trinh 1anh dao phep tﬁ an, ap
UBND cap x3 xem xét, ky | Cong chic nh,o m tAre, IAO P ma}u
B5 | duyét. duoc giao | 3,5 ngay | S1d0 doc lap hoac
. n Y b A du thao Van ban
- Truong hop khong du diéu | Xt ly ho so théna béo khone di
kien thanh Iap: Dy thao Van ban gidu kien thant. 1ap
thong bao khong du dieu Kkién nhom tre |Gplﬂ§u
thanh 1ap nhém tré, 16p mau ‘o déc]é/ 03 ke
giao doc lap, trinh lanh dao ﬁhé e 1P Y
UBND cap x3 xem xét, ky Y.
duyét.
Mau 05; Quyét
dinh  cho  phép
thanh Iap nhom tre,
Xem xét hd so va ky duyét két | Lanh dao :;’p e S ggﬁ
B6 |qua giai quyéet tha tuc hanh | UBND cap | 01 ngay tﬁgng bi0 khong du
chinh. xa didu kien thanh lap
nhom tré, 16p mau
gido doc lap da ky
duyét.
Phét hanh van ban va chuyén két | Vin thu; Mau 05, 06;
87 quéAchoi 7 Cong chic | ngdy Quyét dinh  cho
- Bo phan TN&TKQ cua UBND |  chuyén phép thanh lap
cap xd dé tra cho to chirc, cad| mon dugc nhém tré, 16p mau




nhan.

giao xu ly

- Phong Gio duc va Pao tao dé ho so

theo doi, quan ly.

gido doc lap hoac
Van ban thdng bao
khong du diéu kién
thanh 1ap nhém tré,
l6p mau gido doc
lap da ky, dong
dau.

B8

Cong chuc

Tra két qua cho to chuc, ca| TN&TKQ;

nhan.

T6 chirc/ca
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06;
Quyét dinh cho
phep thanh lap
nhom tré, 16p mau
giao doc lap hoac
Van ban thong bao
khong du diéu kién
thanh 1ap nhém tré,
l6p mau gido doc
lap/Van ban thong
bao hd so khong du
diéu  kien  giai
quyét.

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy phdi ban hanh phiéu xin 151 va hen lgi ngay tra két qua dé
guri cho té chirc, c& nhan..

3 |BIEU MAU
N W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
< W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so




Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban thong bao nhitng chinh sira, b6 sung hd so (néu c6); Ho so chinh sta,
bo sung (néu co).

- | Van ban dé nghi Phong Giéo duc va Pao tao kiém tra diéu kién thuc té.

Vin ban cho ¥ kién vé viéc du hay khong du dieu kign thanh 1ap nhém tre, 16p
mau gido doc lap cua Phong Giédo duc va Pao tao.

Quyét dinh cho phép thanh lap nhém tré, 1op mau gido doc lap hoic Quyét
dinh cho phép thanh 1ap nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hodc Van ban thong
bao khong du diéu kién thanh 1ap nhom tre, l6p mau gi4o doc 1ap hoic Vin ban
théng bao hd so khong du diu kién giai quyét.

Hb s0 dugce luu,tal bo phan chuyén mon, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trit caia UBND xa va Iuu trit theo quy dinh.







2. Sap nhap, chia, tach nhom tré, I6p mau gido doc 1ap

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&DT.X.02
2 |NOI DUNG QUY TRIiNH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Céach thirc thyc hign TTHC:

Nop ho so truc tiép hodc qua duong buu dién dén Bo phan TN&TKQ cua
UBND cap xa.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: B?n Ban
' ’ ' chinh | sao
_ | TO trinh dé nghi sap nhap, chia, tach nhom tré, 16p mau giao «
doc lap.
Ban sao dwoc cap tir $0 goc, ban sao dugc chimg thuc tir ban

- | chinh hoac ban sao kém theo ban chinh dé doi chiéu van bang, X
ching chi caa gido vién hoac ngudi cham soc tré em.

2.4 | S6 lwong ho so : 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

, ¢ |Pia diém tiép nhan ho so va trd két qua giai quyét TTHC: Bo phan
"~ | TN&TKQ cua UBND cap xa.

Co quan thuc hién: UBND cip xa.
,7 | Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.
" | Co quan dwoc aty quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Pao tao thugc UBND cap huyén.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T4 chuc, ca nhan.

Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh sap nhap, chia, tach nhom tre, l6p mau

29 gido doc 1ap hoac Van ban thdng bao hd so khong du diéu kién giai quyet/ Vin
"~ | ban thong bao khong du diéu kién sép nhap, chia, tach nhém tré, 16p miu gido

doc lap.

2.10 | Quy trinh xw& ly cong viéc

TT Trinh tw Trach | o gian | Biéu mau/Két qua

nhiém

T6 chic, ca nhan nop hd so tai

Bo phan  TN&TKQ cia|

UBND cap xa Cong chic | T6 chuc/ ca Mau 01; 02, 03
81 TN&TKQ kiém tra ho so: nhan; Gio hanh | (néu cd), 06; va 01

+ Néu hé so ddy du, hop I¢ thi | Cong chac | chinh | bd ho so theo muc

lam thu tuc tiép nhan ho so va| TN&TKQ 2.3.

hen ngay tra ket qua.

+ Néu hd so chua day du hoic




khéng hop 1& thi yéu cau bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bd sung hoan thién dugc
thi tr chdi tiép nhan hod so.

B2 Chuyén ho so cho cong chirc | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén mén dé xu ly. TN&TKQ ' so kéem theo.
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so chua ding
quy dinh thi tham muu van ban
théng bao cho t6 chic, ca nhan
chinh stra, bd sung hd so:
+ Néu khéng chinh stra, bd
sung hd so day du theo yéu cau
hodc qua thoi gian quy dinh thi 3
du thao Vin ban théng bao hd Mau 05, 06; Van
so khong du didu kién giai ban  thong  bao
quyét, trinh linh dao UBND 4,5ngay |nhiing ndi dung
cap x& xem xét, ky duyét, Vin can chinh swra, bo
thy dong dau va chuyén bo (Thoi gian |sung ho so; Van
phan TN&TKQ dé tra cho tb Cong chiic hoan thign | ban thong bao ho
chiic, ca nhan theo buéc B8. duoc giao hosotol |so khong du dicu
+ Néu bo sung, hoan thién hd | 1y ho so: da 03 | kign giai quyet.
B3 | so diy di theo yéu chu thi du |~ > | ngay, ke ti
\ DAY S Ops anh dao ngay ra - g
thao Van ban dé nghi Fhong UBND cép | thang bao Hodc mau 05; Van
Giao duc va Pao tao Kiém tra | _~ /- 5 LhA ban d¢ nghi Phong
SEERy N - %1 x4; Van thu | va khéng - ¢
cac dieu kién sap nhap, chia, tinh trong | G1a0 duc va Dao
tach nhém tré, 16p mau giao thoi gian | ta0 kiém tra cac
doc lap trinh 1anh dao UBND giai quyét | diéu kién sap nhap,
cap x& xem xét, ky duyét, Van TTHC) | chia, tach nhom tre,
thu déng dau, gii Phong Gio l6p mau gido doc
duc va Pao tao. lap
- Truong hop hd so dung quy
dinh thi du thio Vin ban dé
nghi Phong Giao duc va Dao
tao kiém tra diéu kién thuc té,
trinh 1ldnh dao UBND cép xa
xem xét, ky duyét, Van thu
dong dau, gui Phong Giéo duc
va Pao tao.
Phong Gido duc va Bao tao t0 | Phong Giéo Bién ban kiém tra
g4 | Chuc kiém tra thyc te cac dicu | duc vaPao | 4, ngdy dieu kién thuc té;
kién sap nhap, chia, tach nhom | tao (cong Van ban cho y kién
tré, 16p mau gido doc lap. chirc duoc vé viéc du hay




Sau khi kiém tra thuc té Phong | giao xt ly khong du diéu kién
Gi4o duc va Dao tao cd y kién |  hd so; sap nhap, chia, tach
bing van ban giri UBND cap | Lanh dao nhom tré, 16p mau
x4 néu rd nhom tre, 16p mau | UBND cap giao dcf)c, lap (gui
gig’lo doc lap du hay khong du | x3 phéi hop UBND cap xa).
diéu kién sap nhap, chia, tach. kiém tra
néu duoc
y&u cau)
Trén co cd y kién cia Phong
Giao duc va bBao tao:
- Trudng hop du diéu kién sap Mau 05; Dy thao
nhap, chia, tach: du thao Quyét Quyét dinh cho
dinh cho phép sap nhap, chia, phép sap nhap,
tach nhom tré, 16p mau gido | Cong chuc chia, tach nhém tre,
doc lap, trinh 1anh dao UBND chuyén l6p mau gido doc
B5 | cap x4 xem xét, ky duyét . mén dugc | 3,5ngay |lap hoic du thao
- Truong hop khong du diéu | giao xu ly Vin ban thong béo
kién sap nhap, chia, tach: du ho so khong du dieu kién
thao Van ban théng bao khéng sap nhap, chia, tach
du diéu kién sap nhap, chia, nhom tré, 16p mau
tach nhom tré, 16p mau gido gido doc lap da ky
doc lap trinh 1anh dao UBND nhay.
cap x& xem xét, ky duyét.
Mau 05; Quyét
dinh cho phép sap
nhap, chia, tach
nhom tré, 16p mau
Xem xét ho so va ky duyét két | Lanh dao gido doc lap hoic
B6 | qua giai quyét thu tuc hanh | UBND cdp | 01ngay | Vin ban théng béo
chinh. NE] khong du diéu kién
sap nhap, chia, tach
nhom tré, 16p mau
giao doc lap da ky
duyét.
7 Mau 05, 06;
Phat hanh van ban va chuyén Quyét dinh cho
ket qua cho: | Van thu; phép sap nhap,
- BO phan TN&TKQ cua| ~o chia, tach nhdm tre,
A ~ 2R ped 2 g chucC N i % ., R
B7 | UBND cap xa dé tra cho to dwroc giao 0,5ngay |l6p mau gido doc
chic, ca nhan. i 1 ho so lap hodc Van ban

- 7Phc‘)ng Gido duc va DPao tao
de theo doi, quan ly.

thong bao khong
dua dicu Kkién sap
nhap, chia, tach




nhom tré, 16p mau
gido doc lap da ky,
dong dau.

Mau 01, 06;
Quyét dinh séap
nhap, chia, tach
nhom tré, 16p mau
giao doc lap hoac

Cong chuc Van ban théng bao

Tra két qua cho to chac, cad| TN&TKQ; | Gishanh |hd so khong du
nhan. Tochac/ca | chinh  |didu  kien  giai
nhan quyét/ Vin ban

théng bao khéng
du didu kién sap
nhap, chia, tach
nhom tre, 16p mau
giao doc lap.

* Trwong hop ho so qua han xi 1y, trong thoi gian chdm nhat 07 ngay trwéc
ngay hét han xu ly phai ban hanh phieu xin loi va hen lgi ngay tra ket qua dé
gui cho to chirc, ca nhan.,

BIEU MAU
< W
Mau 01 M3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
< W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
< W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo d6i ho so

HO SO LUU




Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 lwu tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cap XA,
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban théng béo chinh stra, bd sung hd so (néu c6); Ho so chinh sira, bd sung
(néu co).

- | Van ban dé nghi Phong Giéo duc va Dao tao kiém tra diéu kién thuc té.

Vin ban cho y kién vé viéc du hay khong du diéu kién sap nhap, chia, tach
nhom tré, 16p mau giao doc lap cua phong Gido duc va Pao tao.

Quyét dinh sap nhap, chia, tach nhom tre, Iép,méu gido doc lap hoac Van ban
- | thong bao ho6 so khong du dicu kién giai quyet/ Van ban thong bao khong du
diéu kién sap nhap, chia, tach nhdm tré, 16p mau gido doc lap.

Ho so dugc luu tai bo phan chuyén mén, thoi gian luu 03 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trit caia UBND xa va Iuu trit theo quy dinh.







3. Cho phép nhém tré, l6p miu gido hoat déng giao duc tré lai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&DT.X.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | iéu kién thuc hién TTHC:
Sau thoi han bi dinh chi hoat dong giao duc, nhom tre, 16p mﬁp gido doc 1ap
khac phuc nhitng nguyén nhan bi dinh chi, t6 chirc, ca nhan chuan bi ho so gtri
den Uy ban nhan dan cap xa dé nghi cho phép hoat dong gido duc tro lai.
, 5 | Céch thiic thuc hién TTHC: Nop ho so tryc tiép hodc qua duong buu dién
' den B phan TN&TKQ caa UBND cap xa.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | To trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc tro lai; X
- | Quyét dinh thanh lap Poan kiém tra; X
- | Bién ban kiém tra. X
2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
¢ |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan
' TN&TKQ cua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
2.7 . N R
Co quan dwoc uy quyeén: Khong
Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Dao tao thuoc UBND cap huyén.
2.8 | Pdi tweng thuc hién TTHC: Té chic, c& nhan.
K&t qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép nhom tré, I6p mau gido doc
99 lap hoat dong gido dyc tro lai hoac Van ban thong bao nhom tré, 16p mau giég
™ | doc lap khong du dieu kién hoe}t dong giao duc tré lai /Van ban thong bao ho
so khong du dicu kién giai quyeét.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhiém
T6 chic, ca nhan nop hod so
tai Bo phan TN&TKQ cua|
UBND cap xa. Cong chuc | To chirc/ca Mau 01; 02, 03
gy | TN&TKQ kiem tra ho so: nhan; Gio hanh | (néu c6), 06 va 01
+ Néu ho so (:’[,ﬁy du, hop 1€ thi | Cong chuc chinh bo hd so theo muc
lam thu tuc tiép nhan ho so va| TN&TKQ 2.3.
hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du hoic




khong hop & thi husng dan
b6 sung, hoan thién héd so.
Néu khéng bd sung hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

B2 Chuyén ho so cho cong chirc | Cong chirc 0.5 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén moén dé xu ly. TN&TKQ ’ so kéem theo.
Tham dinh ho so:

- Trudong hop hd so chua

dang quy dinh thi tham muu

Vian ban théng béo cho to

chtc, c& nhan chinh sira, bo

sung ho so:

+ Néu khong chinh stra, bd

sung hd so day du theo yéu

cau hoic qua thoi gian quy

dinh thi du thao Van ban 3

théng bao ho so khéng du Mau 05, 06; Van

didu kién giai quyét trinh _|ban  thong bao

lanh dao UBND cip x& xem 45ngay | nhing noi  dung

xét, ky duyét, Vin thu dong can chinh sua, bo

ddu va chuyén bo phan (Thoigian |sung ho so; Van

TN&TKQ dé tra cho té chic, | Cong chic | hoanthién | ban théng bao ho

c& nhan theo buéc BS. dugc giao | hosotoida | so khong du dieu
g3 |+ Né:u bd sung, hoan thién ho | Xt Iy ho so; Ot?r T\g?‘ay’ ri;e Kién giai quyet.

so day di theo yéu cu thi dy | Lanhdao | M 2

thao Van ban dé nghi Phong | UBND cap va khong Hoic mau 05; Vin

Gi4o duc va Dao tao kiém tra | x&; Van thu | o trong | ban d¢ nghi Phong

cac diéu kién duoc hoat dong thoi gian | Gido duc va Dao

tro lai caa nhom tré, 16p mau giai quyét |tao kiém tra cac

gido doc lap, trinh lanh dao TTHC) dieu kién duoc

UBND cap x3 xem xét, ky
duyét, Vian thu dong dau va
gui Phong Gido duc va Pao
tao.

- Truong hop hd so ding
quy dinh thi du thao Van ban
dé nghi Phong Gido duc va
Pao tao kiém tra cac diéu
kién duoc hoat dong tro lai
cta nhom tré, 1op mau gido
doc lap, trinh lanh dao
UBND cip x3 xem xét, ky

hoat dong tro lai
cua nhom tre, 16p
mau giao doc lap.




duyét, Van thu dong dau va
gui Phong Gido duc va Pao
tao.

Phong Giao duc va Pao tao | Phong Giao
t6 chiac kiém tra cac diéu | duc va Pao Bién ban kiém tra
kién duoc hoat dong tro lai | tao (cong diéu kién thuc té;
ctaa nhom tré, 16p mau gido | chuc duoc Vin ban cho y kién
doc lap. giao xir ly vé viéc du hoic
g4 | Sau khi kiém tra thuc té| ho so; 10 ngay khong du diéu kién
Phong Giao duc va Pao tao | Lanh dao cho phép nhom tré,
c6 y kién bang van ban giri | UBND cip l6p mau gido doc
UBND cép x& néu rd nhém | xa phdi hop lap hoat dong gido
tré, 16p mau gido doc lap du | kiémtra duc tro lai (gui
hay khong du diéu kién hoat | néu duogc UBND cap x&).
dong tré lai. y&u cau)
Trén co sé Y kién cua Phong
Giao duc va Pao tao: x )
. S TR Mau 05; Du thao
- Truong hop du dicu kién thi Quyét dinh cho
du thao Quyét dinh cho phép yet din -ch
. Y X phep nhom tré, lop
nhom tré, 16p mau gidao doc miu gido doc 1ap
lap hoat dong giao duc tro hoat dgéng giéo duc
lai, trinh 1anh dao UBND cap | Cong chuc 16 lai hodc du thio
B5 | xa xem xét, ky duyét. duoc giao 3,5 ngay N
. . L aix 1 A Van ban thong bao
- Truong hop khong du diéu | Xt Iy ho so Iy nhém tre, 16p
kien thi dy thao Van ban miu gido dél: lap
thdng bao nhom tre, I6p mau khong di didu kien
giao doc lap khong da dicu hoat dong giao duc
Kién hoat dong gido duc tro tré lai da ky nhéy:
lai trinh 1anh dao UBND cap '
xa xem xét, ky duyét.
Mau 05;
Quyét dinh cho
phep nhom tré, lop
mau gido doc lap
Xem xét hd so va ky duydt| Lanh dao noat dong giao duc
B6 |két qua giai quyét tha tuc| UBND cip | Olngay | lai hoac Van
hanh chinh. X3 ban thong bao ly
nhom tré, 16p mau
giao doc lap khong
du diéu kién hoat
dong giao duc tro
lai da ky duyét.
B7 | Phat hanh vin ban va chuyén | Van thu; 0,5 ngay Mau 05, 06;




két qua cho:

- Bo6 phan TN&TKQ cua
UBND cap xa dé tra cho to
chure, ca nhan.

- Phong Giao duc va Pao tao
dé theo ddi, quan ly.

Cong chuac
chuyén
moén duoc
giao xur ly
ho so

Quyét dinh cho
phép nhom tré, 16p
mau gido doc lap
hoat dong giao duc
tré lai hoac du thao
Van ban thong bao
ly nhom tré, lop
mau gido doc lap
khong du diéu kién
hoat dong giao duc
tro lai da ky, dong
dau.

B8

Tra két qua cho t6 chac, ca
nhan.

Cong chuc

TN&TKQ;

T chuc/ca
nhan

Gid hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh  cho phép
nhom tre, 16p mau
gido doc 1ap hoat
dong giao duc tro
lai hoac Van ban
théng bao ly nhém
tré, 16p mau gido
doc lap khong du
diéu  kién  hoat
dong giao duc tro
lai /Van ban thong
bdo hd so khong
du didu kién giai
quyét.

* Truong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian cham

nhat 01 ngay truoc

ngay hét han xi: 1y phai ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra ket qua dé

guri cho to chaic, ca nhan.

3 |BIEU MAU
< WE
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
< WE
Mau 02 M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so




Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiem soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 06 Mau 06.docx

S6 theo d6i ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua UBND cép xa.
Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban thdng bao nhiing noi dung can chinh sira, b6 sung hé so (néu co); Ho
so chinh stra, b6 sung (néu co).

Vin ban d& nghi Phong Gido duc va Dao tao kiém tra cac diéu kién

Vin ban cho y kién vé viéc du hoic khong du diéu kién cho phép nhom tre,
I6p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc tro lai caa Phong Gido duc va Pao
tao.

Quyét dinh cho phép nhém tre, 16p mﬁu giao doc 1ap hoat dong giao duc tro lai
hoac Van ban théng béo ly do tur choi.

Ho so dugc luu tai bd phan chuyén mon, thoi gian luu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trit caia UBND x4a va Iuu trit theo quy dinh.




4. Giai thé nhom tré, 16p miu gido ddc 1ap (theo yéu cau cia té chic, ca

nhdn dé nghj thanh 14p)

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.GD&DT.X.04
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
5o | Céch thirc thuc hign TTHC: Nop ho so truc tiép hoac qua duong buu dién
' den B phan TN&TKQ caa UBND cap xa.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | To trinh @@ nghi giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap. X
2.4 | S lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
6 | Pia diem tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B¢ phan
" | TN&TKQ cua UBND cap xa.
Co quan thuc hién: UBND cap x4.
,7 | Coquancé tham quyén quyét dinh: UBND cip xa.
" | Co quan dwoc ay quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Phong Gido duc va Pao tao thugc UBND cap huyén.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh thu hoi gidy phép thanh lap va quyét
2.9 | dinh giai thé nhom tre, 16p mau gido doc 13p hoac Van ban thdng bao co s¢
khong du didu kién giai thé.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach Thot | gy maurkét qua
nhiém gian
Ca nhan, to chac nop hd so tai
B phan TN&TKQ caa UBND
cap xa. Cong chuc TN&TKQ
kieém tra ho so: Gio
+ Néu hé so ddy du, hop I¢ thi | To chac/ca | hanh | Mmau 01; 02, 03
B1 lam thu tyc tiép nhan ho so va | nhan; chinh | (néu ©0), 06 va 01
hen ngay tra két qua. Cong chuc b6 ho so theo muc
+ Néu hd so chua day di hogc | TN&TKQ 2.3
khong hop I¢ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu
khong bo sung hoan thién dugc
thi ttr choi tiép nhan ho so.
B2 | Chuyén hd so cho cong chic| Congchic | 0,5 | Mau 01, 05 va hd




chuyén mén dé xu ly. TN&TKQ | ngay |so kém theo.
Xem xét hd so va du thao Vin
ban d& nghi Phong Gi4o duc va | Cong chirc e e 1
Pio tao phdi hop kiém tra thyc | duoc giao (l;gau r?sﬁivaghgﬁn
té doi voi nhom tré, 16p mau | Xt ly ho so; X -, g Fhong
B3  aal 1A X S . 04 ngay | Giao duc va Dao
giao doc lap duoc dé nghi giai | Lanh dao t20 phéi hop Kiém
thd, trinh lanh dao UBND cp | UBND cép Ragtaatisle
Xa xem xet, ky duyét, Van thu | x&, Van thu ‘
dong dau phat hanh van ban.
Cong chac
duoc giao
2 L R A gAs o g: Xﬁ|)'/h6 SO,
To chic kiem tra thc t© do1 Vel | -y .| MAu 05; Bién ban
B5 | nhom tré, I6p mau giao doc lap < | 05ngay | .z x
P L2 UBND cap kiem tra thyc te.
de nghi duoc giai the. . s
xa; Phong
Giao duc
va bao tao
Can ctr két qua kiém tra thyc té:
+ Néu du dieu kién giai the thi
du thao Quyet dinh thu hoi giay Mau 05-
phép thanh 18p va Quyet dinh Du  thi ’ i
giai thé nhom tre, 16p mau giao d'uh thaohk_QuyAe
doc lap trinh lanh dao UBND 1h”, t‘;]\ ﬁ' gl'f‘Y
cap xa xem xet, ky duyét (ngi | ~. , P epA han ap;,
q £, . o~ 7| Cong chuc Quyeét dinh giai thé
e | dung Quyer dinh giai the phai | 4 o giao | 04 ngay | nhom tré, 16p mau
ghi rd ly do, cac bién phap bdo it 1V o so 50 db ’ A0 hos
dam loi ich hop phap cua tré y %;?Ob,octh%p S?C
em, gi&o vién, nhan vién). c(fns@ankhgﬂg gﬁ
+ Néu khong dii didu kién giai didu Kien gi S tha
thé thi du thao Van ban thong 4 kv nh dy
béo co 5o khong du didu kien kbt
giai thé trinh Lanh dao UBND
cap xa xem xeét, ky duyét.
Mau 05;
Quyét dinh thu hdi
giay phép thanh
N lap; Quyét dinh
g7 | Xem xét hd so va ky duyét két ULgﬁhDda? .| giai thé nhom tre,
2 i X cap | 01 ngay | 7, X ., A
qua giai quyet TTHC. i I6p mau giao doc

lap hoac Van ban
thong bao co so
khéng du diéu kién
giai thé.




Phat hanh vian ban va chuyén

Mau 05, 06;
Quyét dinh thu hoi

két qua cho: 5 gjéy phée thé}nh
- Bo phin TN&TKQ aia| coroe oo | oB 3wt e
B8 | UBND cip xi dé tra cho té gt > | glal the nhom e,
R duoc giao ngay |lop mau gido doc
chure, ca nhan. 1 A A . s 1
A ., s . | Xuly ho so lap hodc Vin ban
- Phong Giao duc va bao tao dé¢ A . \
theo dbi. quan IV thong bao co so
€0 dol, quanty. khong du diéu kién
giai thé.
, 7 Mau 01, 06;
Tra két qua cho td6 chuc, ca Quyét dinh thu hoi
nhan. ‘ ) gidy phép thanh
Luu y: Trueong hop di dieu kién Cong chuc Giy | 1ap; Quyet dinh
gg |gidi thé thi cong bo Quyer dinh TN&TKQ; napp | didl the nhom tre,
thu héi gidy phép thanh ldp va | To6 chuc/ca chinh I6p mau giao doc
Quyét dinh gidi thé nhom tré, nhan lap hoac Van ban
l6p mdu gido déc ldp trén céac thdng bao co so
phuong tién thong tin dai ching khong du diéu kién
giai the.
* Truong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy phdi ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua dé
gi+i cho té chirc, c& nhan
3 |BIEU MAU
. WE
Mau 01 M3&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
. WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
. WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
. WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
. WE
Mau 05 Ma3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so




Mau 06
S6 theo d6i ho so

=

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai B phan TN&TKQ cua UBND cap
x&. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban dé nghi Phong Giéo duc va Pao tao phdi hop kiém tra thuc té.

- | Bién ban kiém tra thuc té.

giai quyét.

Quyét dinh cho phép nhém tré, 16p miu giao doc 1ap hoat dong giao duc tro
lai hodc Vén ban thong bao nhdm tre, 16p mau gido doc 18p khong du dieu
kién hoat dong giao duc tr¢ lai /Van ban thdng bao ho so khong du diéu kién

Hb so dugce lu’u’tai bo phan chuyén mén, thoi gian lvu 03 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi Iuu trit cia UBND xa va luu trit theo quy dinh.




. Cho phép co sé giao duc khac thuc hién chwong trinh gido duc tiéu hoc

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.GD&DT.X.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
a) C6 ddi ngil can bod quan 1y, gido vién dat chuan theo quy dinh.
b) Phong hoc:
+ Bdo dam dung quy cach, an toan cho giao vién va hoc sinh theo quy dinh
veé v¢ sinh truong hoc; c6 di€u kién t61 thieu danh cho hoc sinh khuyét tat hoc
tap thuan loi;
+ C6 cac thiét bi: Ban, ghé giao vién, hoc sinh ding quy cach va du chd ngdi
chp hoc sinh; bg”mg 1('rp;’ hé thong dén va hé thong quat (6 noi c6 dién); hé
thong tu dung ho so, thi€t bi day hoc.
, 5 | Céch thirc thuc hign TTHC: Nop ho so truc tiép hoac qua duong buu dién
= | den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
5 A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | To trinh d& nghi cho phép thyc hién chuong trinh gido duc y
ti€u hoc.
Ban sao duoc cép tir s6 géc, ban sao duoc chl'{ng ’thu’c 'El‘l’
] ban chinh hoac ban sao kém theo ban chin}l dé doi chiéu X
van bang, ching chi hop 1¢ cia nguoi du kién phy trach co
sO giao duc.
i Vian ban nhan bao trg ctia mot trudng tiéu hoc cung dia X
ban trong huyén.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
6 | Pia diem tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: B¢ phan
| TN&TKQ cua UBND cap xa.
,7 | Co quan thyc hién: UBND cap xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.




Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh cho phép co s gido duc khac thuc
2.9 | hién chuong trinh gido duc tiéu hoc hodc Vin ban théng béo co sé khong du
diéu kién thuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw Trach Thot 1 gigy mawkét qua
nhiém gian
T6 chuc, c& nhan nop hd so
tai Bo phan TN&TKQ cua
UBND cap x. Cong chuc
TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so chua day dua hoac T4 chirc/ca i ’
khong hop 1€ thi hudng dan nhan: Cong | Giér hanh Mau 01; 02, 03 (néu
B1 |bo sung, hoan thién ho so. ', ; cd), 06 va 01 bd ho
e A 2 N chic chinh
Néu khong bo sung hoan TN&TKQ so theo muc 2.3.
thién duogc thi tir choi tiep
nhan hd so.
+ Néu ho so day du, hop Ié thi
lam tha tuc tiép nhan hd so va
hen ngay tra két qua.
B2 Chuyén ho so cho cong chirc | Cong chuc 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho so
chuyén mon dé xu ly TN&TKQ | ™ kem theo.
Tham gjnh hé so: ; 04ngay | \\x 05. 06: Vin
- Truong hop ho so chua .| ban théng béao yéu
dung quy dinh thi tham muu | ’ -(Th(‘fl\ ciu chinh sira, bé
Van ban thong bdo cho to | Cong chuc g'ﬁ.rl h?ﬁn sung hd so hoic
chirc, ca nhan chinh sira, bo | duoc giao | 'f[‘_ dO Vin ban thong bao
g3 | sung hd so: ulyhosos |28 | hé so khong di diéu
+ Neu khong chinh sua, bo | Lanh dao k;%?y’ kién giai quyét.
sung hd so day du theo yéu | UBND cap 0 g U;a '
cau hoac qué thoi gian quy | xd; Van thu oY ¢ L s
. - . o thong bao | Hoic mau 05; Vin
fﬁi‘h tT)I' d‘f]kthao k‘}i‘;‘n bg[‘ vakhong | ban thang bao kiém
ong bao no so xkhong du tinhtrong | 5 diéu kien thuc té.

diéu kién giai quyét, trinh

thoi gian




lanh dao UBND cap x& xem
xet, ky duyét, Van thu dong
dau va chuyén bo phan
TN&TKQ cua UBND cép x4
dé tra cho to chac, c4 nhan
theo buoc B8.

+ Néu bo sung, hoan thién ho
so ddy du theo yéu cau thi duy
thao Vin ban thong bao kiém
tra diéu kién thuc té, trinh
lanh dao UBND cép x& xem
xet, Ky duyét, Van thu dong
dau va phat hanh van ban dé
chuyén cho t6 chuc, c& nhan.
- Trudng hop hd so dung
quy dinh thi du thao Van ban
théng bao kiém tra diéu kién
thuc té, trinh 1anh dao UBND
cip x& xem xét, ky duyét,
Vian thu déng dau va phét
hanh van ban dé chuyén cho
t chuc, ca nhan.

giai quyét
TTHC)

Cong chuc

duoc giao

xt 1y ho so;
2 b iz A Céc bd Mau 05; Bién ban
Bg |0 OhC Kiem ra GRUKIEN | phance | 01ngay |kiém tra didu kién

T lién quan; thuc té
Lanh dao
UBND cap
xa

Sau khi kiém tra thuc té: Miu 05: Du thao
- Néu du diéu kién thi du Quyét dinh  cho
thao Quyét dinh cho phép co phép co sé giao duc
s& gido duc khac thuc hie::n Cong chirc khac thuc  hién
B5 chuong trinh gido duc ticu duoc giao | 03 ngay chuong trinh gido
hoc, trinh 1lanh dao UBND it I.y hd so duc tieu hoc hoac

cap xa xem xét, ky duyét.

- Néu khong du diéu kién thi
du thao Van ban thong bao
co so khong du diéu kién

Van ban théng bao
co s khong du diéu
kiécn  thuc  hién
chuong trinh gido




thuc hién chuong trinh giao
duc tiéu hoc (c6 néu rd
huéng giai quyét), trinh l1anh
dao UBND cip xa xem xét,
ky duyét.

duc tiéu hoc da ky
nhay.

Mau 05;
Quyét dinh cho
phép co s¢ giao duc
khac thuc  hién
chuong trinh gido

g | Xem xét, ky duyét két qua ULgl&hDdsgp 01 ngay duc tiéu hoc hoic
giai quyét tha tuc hanh chinh X3 Van ban thong bao
co sé khong du diéu
kién  thuc  hién
chuong trinh gido
duc tiéu hoc da ky
duyét.
Mau 05, 06;

Quyét dinh cho
9 phép co s& giao duc
Phat hanh van ban va chuyén khac  thuc  hién
két qua cho Bo ,phén Van thu; chuong trinh giao
87 TN&TKQ cua UBND cap xa | Cong chuc 0.5 naay | 94C tieu hoc hoic
dé tra cho t6 chuec, ca nhan. dugc giao © M9 Vsn ban théng béo
- Phong Giéo duc va Dao tao | Xt ly ho so co sé khong du diéu
dé theo dbi, quan ly. kiéen  thuyc  hién
chuong trinh gido
duc tiéu hoc da ky,

dong dau.

Mau 01, 06;

Quyét dinh  cho
phép co so giao duc
Cﬁng chirc khac thl_IC hlén
B8 Tra két qua cho t6 chuc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh Chuon_% trinh g1ao
nhan. Té chuc/ca | chinh | duc tiéu hoc hodc
nhan Van ban théng bao

co sé khong du diéu
kiécn  thuc  hién
chuong trinh gido
duc tiéu hoc/ Vin




ban thong bao ho so
khong di didu kien
giai quyet.

* Truong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rruéc
ngay héet han xi ly phai ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua dé
gui cho to chic, ca nhan.

BIEU MAU
< W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
N W
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< W
Mau 03 M3&u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
< WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia UBND cép
x&. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban théng bao chinh sira, bo sung hd so (néu c6); Hb so bd sung, hoan




thién (néu ca).

- | Van ban thdng béo kiém tra diéu kién thuc té.

- | Bién ban kiém tra diéu kién thuc té.

nyét dinh cho phép co s¢ giao duc khac thyc hién chuong trinh gido duc
tiéu hoc hoac Van ban thdng bao co sd khong du dieu kién thuc hién chuong
trinh giao duc ti€u hoc/ Van ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai
quyet.

Hb so dugc lu'u’tai bo phan chuyén mén, thoi gian luu 03 nim. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong bo phan Iuu trir cia UBND xa va luu trit theo quy dinh.
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