UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Péc lap - Tw do - Hanh phtc
Sb: 2126 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 17thangio nam 2022
QUYET PINH

Veé viéc cdng bo Danh muc va Quy trinh tiép nhan va giai quyét thi tuc cap
Phiéu Ly lich tw phap truc tuyén toan trinh; Dang ky khai sinh, ding ky két
hon, ding ky khai tir truc tuyen mét phan trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chiec Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludgt sira
doi, bé sung mét so diéu cua Ludt Té chirc Chinh phi va Ludt Té chizc Chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
kiém soéat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phui vé
thic hién co ché mét cira, mét cura lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh; dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu sita doi,
bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu;

Can cir Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020 cia Chinh phui vé
thuc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién tur,

Céin cir Thong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Can cir Théng tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Bé truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh pha vé thuc hién co ché mét
cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét th tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 06/0D-TTg ngay 06/01/2022 cua Thui tuwéng Chinh
phu phé duyér Bé dan “Phat trién g dung di liéu dan cue; dinh danh va xac
thuee dién tir phuc vu chuyén déi sé quoc gia giai doan 2022 - 2025, tam nhin
dén nam 2030,

Theo dé nghi cua S¢ Tw phdp tai Vin ban sé 781/STP-HC&BTTP ngay
07/9/2022, sau khi ¢ y kién vé quy trinh ngi bg ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé
tai Véin ban sé 1179/SKHCN-TDC ngay 02/8/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh tiép
nhén va giai quyét thu tuc cap Phiéu Ly lich tu phép truc tuyén toan trinh thude



tham quyén giai quyét ciia S& Tu phap; thu tuc Dang ky khai sinh, Dang ky két
hon, bang ky khai tir truc tuyen mot phan thudc tham quyén giai quyét cua
UBND cap huyén, cap xa trén Cong dich vu cong qubc gia va Cong Thong tin
dich vu cong truc tuyén cta tinh Ha Tinh.

Dleu 2. Giao S¢ Tu phap, UBND cap huyén, UBND cap xa chi tr, t6
chure trién khai thuc hién quy trinh thu¢c thAm quyén giai quyét; thuc hién tuyén
truyén, hudéng dan dé cac t6 chirc, c4 nhan chu dong Iwa chon thyuc hién dich vu
cong truc tuyen trén Cong dich vu cong qudc gia va Coéng Thdng tin dich vu
cong truc tuyén cua tinh.

Van phong UBND tinh (Trung tdm Cong bao - Tin hoc), S¢ Thong tin va
Truyén thong can cir Quyet dinh nay xay dung biéu miu dién tir tuong tac cac
thu tuc, tich hop, cung cép cac quy trinh trén Cong dich vu cong qudc gia, Cong
Thong tin dich vu cong truc tuyén tinh.

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh.

Chéanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac So: Tu phap, Thong tin va
Truyén thong; Giam déc: Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh; ‘Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh pho thi x&; Giam dbe
Trung tdm Hanh chinh cong cp huyén; Cha tich UBND cap xa va céc t chirc, ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Pidu 4; O CHU TICH
- B6 Tu phép; )
- Cyc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Ph6 Chéanh VP Tran Tuin Nghia;
- S¢ Thong tin va Truyén thong;

- Luu: VT, NC;.

g s
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DANH MUC VA QUY TRINH TIEP NHAN VA GIAI QUYET CAP PHIEU LY LICH TU PHAP TRUC TUYEN
TOAN TRINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP; THU TUC PANG KY KHAI SINH,
DPANG KY KET HON, PANG KY KHAI TU TRU'C TUYEN MQT PHAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA UBND CAP HUYEN, CAP XA TREN PIA BAN TiNH HA TINH

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé ....... /OD-UBND ngay ......

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

cua Chu tich UBND tinh Ha Tinh)

T | Tén thii tuc Thoi han Pia diém Phi, 1& phi Ciin et bhan IV
hanh chinh gidi quyét thuc hién (néu co) phap 1y

| | LINH VUC LY LICH TU PHAP THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP (03 TTHC)

- 08 ngay lam |- Nop ho so: thuc hién tryc | - Phi cung cap théng |- Luat Ly lich tu phdp nim
viéc, ké tur pgéy tuyén qua Cong dich vu cong | tin ly lich tu phap: | 2009.
Thit tuc cAp nhanﬂdﬁ ho so quéc.glq 2(30.009 N - Luat Nhap canh, xuét canh,
Phiéu 1y lich hop l¢é. (htEp.//oxllchvgcong;gov.yn) dong/lan/nguoi. qua canh, cu trd clia nguoi
tu phap cho |- Ddi véi truong 29?‘# Congdichthong tin | _ ppi cyng c4p thong | nudc ngoai tai Vist Nam nim
cong  dan | hop ngudi duoc t}ch (\g‘lacgr?g truC tuyen cud | iy |y lich tu phap cua | 2014.

1 |Viet Nam, |cap Phicu ly lich | 7 4% LI : sinh vién, ngudi €O |_ | yat Cin cudc cong dan
nguoi nuoc |t phap la cong http://dichvucong.hatinh.gov. cong véi cach mang, | s 014 9
ngoai dang | dan Viét Namda | VM- , than nhan ligt sy (@ém |
cu trd tai | cu trd nhidu noi | - Nhan két qua ban gidy truc | cha dé, me de, vg |- Luat Cutrinam2020.
Viét Nam hoac cO thoi | tiép tai Trung tdm Phuc vu (hodc chong), con (con | - Nghi dinh s6 111/2010/ND-

gian cu tra & |HanhchinhcongtinhHa | dé¢, con nudi), nguoi c6 | CP ngay 23/11/2010 cua
nudc ngoai, | Tinh (S6 2A dwong Nguyén | cong nudi dudng liét | Chinh phi quy dinh chi tiét
nguoi nudc | Chi Thanh, thanh pho Ha s9): 100.000 | va huéng dan thi hanh mot sé




T | Tén thi tyc Thai han Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin et Bhép IV
hanh chinh |  giai quyét thuc hign (néu co) phap 1y
ngodi,  truong | Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua | dong/lan/nguoi diéu caa Luat Ly lich tu phap.
hop  phai e dich vy br‘]’{‘i Ch“,lrl‘i nRANBan | tryong hop nguoi | - Nghi dinh b 45/2020/ND-
minh diéu kien | dién tir Phidu Ly lich twphdp | va o4, c4p Phiéu Iy | CP ngay 08/4/2020 cua
duong nhién | tai Kho quan ly dir liéu dién

duogc xba an tich
thi khong qua 15
ngay lam viéc.

tir cua to chirc, ca nhan trén
Cong dich vu cbng.

lich tu phap dé nghi
cap trén 02 Phiéu ly
lich tu phéap trong mot
lan yéu cau, thi ké tur
Phiéu thtr 03 tré di t6
chtre thu phi duogc thu
thém  5.000 déng/
phiéu.

- Cac truong hop duoc
mién phi:

+ Tré em theo quy dinh
tai Luat Bao vé, cham
sOc va giao duc tré em.

+ Nguoi cao tudi theo
quy dinh tai Luat
Nguoi cao tudi.

+ Nguoi khuyét tat
theo quy dinh tai Luat
Nguoi khuyét tat.

+ Nguoi thuoc ho

Chinh pha vé thuc hién tha
tuc hanh chinh trén moi
truong dién tu.

- Nghi dinh s 43/2011/ND-
CP ngay 13/6/2011 cua
Chinh phu quy dinh vé viéc
cung cap théng tin va dich vu
cdng truc tuyén trén Trang
Thong tin dién tir hoac Cong
Thong tin dién to cua co
quan nha nudc.

- Quyét dinh s6 06/Qb-TTg
ngay 06/01/2022 cua Thu
tuong Chinh phu phé duyét
Pé an “Phat trién tng dung
dir liéu dan cu; dinh danh va
xac thuc dién ta phuc vu
chuyén ddi s6 qudc gia giai
doan 2022-2025, tam nhin
dén nim 2030”.

- Théng tu sb 13/2011/TT-




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu cod)

Can cir phap ly

ngheo.

+ Nguoi cu tra tai cac
xa dac biét kho khan,
ddng bao dan toc thiéu
s6 O cac xd co diéu
kién kinh t& - x& hoi
dac biét kho khan, xa
bién gidi, x& an toan
khu theo quy dinh cua
phap luat.

BTP ngay 27/6/2011 cua Bo
Tu phap vé viéc ban hanh va
huéng dan sir dung biéu mau
va mau so 1y lich tu phap.

- Théng tu lién tich sb
04/2012/TTLT-BTP-
TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10/5/2012 cua Bo
Tu phép, Toa an nhan dén toi
cao, Vién kiém sat nhan dan
téi cao, B6 Cong an, Bo
Quéc phong hudng dan trinh
ty, thu tuc tra ciu, Xac minh,
trao ddi, cung cap théng tin
ly lich tu phap.

- Thong tu s6 16/2013/TT-
BTP ngay 11/11/2013 cua Bo
Tu phép stra doi, bo sung mot
s6 diéu cua Thong tu sd
13/2011/TT-BTP ngay
27/6/2011 vé viéc ban hanh va
huéng dan sir dung biéu mau
va mau sb Iy lich tu phap.

- Thong tu sb 244/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 cua




T | Tén thi tyc Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin e phap Iy

hanh chinh giai quyet thwc hién (neu co)
Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi cung cap
théng tin ly lich tu phap.
- Thong tu sé 32/2017/TT-
BTTTT ngay 15/11/2017 cua
Bo Thong tin va Truyén
thong quy dinh vé viéc cung
cap dich vu cong truc tuyén
va bao dam kha nang truy
cap thuan tién ddi vai trang
thong tin dién tir hodc cong
thong tin dién tu cua co quan
nha nudc.

Thu tuc €ap | . g ngay lam |- Nop hd so: thyc hién truc

Phicu 1y lich | viec, ké tir ngay | tuyén qua Céng dich vu cong

tw phap cho| nhan qu hd so | quéc gia

o quan Iﬂ? hop Ié. (http://dichvucong.gov.vn)

2 gﬁgg chinﬁ - Doi véi truong 29% Cong dich thongﬁtmq Khoéng Nhu trén
it ehae | hop ngudi duoc | dich vu corr]]g truc tuyén caa
chinh tri - xa | €4p Phiéu 1y lich | tinh (dia chi:

hoi (d6i
tuong la
cong dan

tu phap la cong
dan Viét Nam da
cu tru nhiéu noi

http://dichvucong.hatinh.gov.
vn).

- Nhan két qua ban gidy truc




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu cod)

Can cir phap ly

Viét  Nam,
nguoi  nudc
ngoai dang
cu tra tai
Viét Nam)

hoac c6 thoi
gian cu tra O
nudc ngoai,
nguoi nuoc
ngoai,  truong
hop phai xac
minh diéu kién
duong nhién
dugc x6a an tich
thi khéng qué 15
ngay lam viéc.

tiép tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh céng tinh Ha
Tinh (S6 2A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
dich vu buu chinh; nhan ban
dién tir Phiéu Ly lich tu phap
tai Kho quan ly dir liéu dién
tir cua td chuc, ca nhan trén
Cong dich vu cong.

Tha tuc cap
Phiéu ly lich
tu phap cho
co quan tién
hanh t6 tung
(dbi tuong la
cong dan
Viét  Nam,
nguoi  nuGC
ngoai dang
cu tra tai
Viét Nam).

- 08 ngay lam
viéc, ké tir ngay
nhan da ho so
hop I¢é.

- Pdi voi truong
hop nguoi dugc
cap Phiéu Iy lich
tu phap 1a cong
dan Viét Nam da
cu trG nhiéu noi
hoac c6 thoi
gian cu tra ¢
nudc ngoai,
nguoi nuocC

- Nop hé so: thuc hién truc
tuyén qua Cong dich vy cong
quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoac Cong dich thong tin
dich vy cong truc tuyén caa
tinh (dia chi:

http://dichvucong.hatinh.gov.

vn).

- Nhan két qua ban gidy truc
tiép tai Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh cdng tinh Ha
Tinh (S6 2A duong Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha

Nhu trén




TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu cod)

Can cir phap ly

ngoai,  truong
hop phai xac
minh diéu kién
duong nhién
duoc x0a an tich
thi khong qua 15
ngay lam viéc.

- Truong hop
khan cip quy
dinh tai khoan 1
Diéu 46 Luat Ly
lich tu phap thi
thoi han khong
qué 24 gio, ké tur
thoi diém nhan
duoc yéu cau.

Tinh, tinh Ha Tinh) hodc qua
dich vu buu chinh; nhan ban
dién tir Phiéu Ly lich tu phap
tai Kho quan ly dir liéu dién
ttr cia té chuc, ca nhan trén
cong dich vu cong.

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI CUA UBND CAP HUYEN (03 TTHC)

Dang ky
khai sinh co
yéu té nudc
ngoai

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so
(trrong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua

- Nop hd so: thuc hién truc
tuyén qua Cong dich vu cong
quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoac Cong dich théng tin
dich vu cong truc tuyén caa
tinh (dia chi:

- L& phiz 60.000
dong/truong hop.

- Mién ¢ phi cho
nguoi thudc gia dinh
c6 cbng vaoi céach
mang; nguoi thuoc ho
nghéo; ngudi khuyét

- Luat Ho tich nam 2014,

- Nghi dinh s6 123/2015/ND-
CP ngay 15/11/2015 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phép thi
hanh Luat Ho tich.



http://moj.gov.vn/vbpq/Lists/Vn%20bn%20php%20lut/View_Detail.aspx?ItemID=6123

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu cod)

Can cir phap ly

trong ngay lam
viéc tiep theo).

http://dichvucong.hatinh.gov.
vn).

- Nhan két qua ban gidy:
Tryc tiep tai Trung tdm Hanh
chinh cbng cap huyén.

- Két qua Ban dién tir duoc
tai 1én Kho Quan ly dit liéu
dién tir cua ca nhan trén
Cong dich vu cong.

tat.

- Phi cap ban sao Gidy
khai sinh (neu co yéu
ciu): 8.000 ddng/ban.

- Nghi dinh s6 45/2020/ND-
CP ngay 08/4/2020 cua
Chinh phu vé thuc hién thua
tuc hanh chinh trén moi
truong dién tur.

- Nghi dinh s& 87/2020/Nb-
CP ngay 28/7/2020 cta Chinh
pha quy dinh vé Co sé dit liéu
ho tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén.

- Théng tu sb 04/2020/TT-
BTP ngay 28/5/2020 cua Bo
Tu phap quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat
Ho tich va Nghi dinh s6
123/2015/ND-CP ngay
15/11/2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phép thi hanh Luat
Ho tich.

- Théng tu sb 01/2022/TT-
BTP ngay 04/01/2022 cua
B6 Tu phap quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phép thi
hanh  Nghi dinh s
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu cod)

Can cir phap ly

87/2020/ND-CP ngay
28/7/2020 cua Chinh phu
quy dinh vé Co s dit liéu ho
tich dién tir, dang ky ho tich
truc tuyén.

- Quyét dinh s6 06/Qb-TTg
ngay 06/01/2022 cua Thu
tuong Chinh phu phé duyét
Pé an “Phat trién tng dung
dit liéu dan cu; dinh danh va
xac thuc dién ta phuc vu
chuyén d6i sé qudc gia giai
doan 2022 - 2025, tam nhin
dén nim 2030”.

- Thong tu s6 281/2016/TT-
BTC ngay 14/11/2016 cua
Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, nop, quan ly
va st dung phi khai thac, su
dung thong tin trong co s& dit
liéu ho tich, phi xac nhan cé
qudc tich Viét Nam, phi xac
nhan 1a nguoi goc Viét Nam,
18 phi qudc tich.

- Théng tu sb 85/2019/TT-



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-87-2020-nd-cp-quy-dinh-co-so-du-lieu-ho-tich-dien-tu-dang-ky-ho-tich-truc-tuyen-449041.aspx

11

TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu cod)

Can cir phap ly

BTC ngay 29/11/2019 cua
B6 Tai chinh hudng din vé
phi va 1& phi thuéc tham
quyén quyét dinh cua Hoi
déng nhan dan tinh, thanh
phd truc thudc Trung uong.

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-
HDND ngay 08/12/2020 cua
HDND tinh Ha Tinh quy dinh
vé mac thu, mién, giam, thu,
nop, quan ly va sur dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban
tinh Ha Tinh.

- Quyét dinh s6 1872/Qb-
BTP ngay 04/9/2020 cia Bd
truong Bo Tu phép vé viéc
cong bé thi tuc hanh chinh
sira doi, bo sung trong linh
vuc ho tich thuc hién tai co
quan dang ky h¢ tich trong
nuéc thuoc pham vi chuc
nang quan ly cta Bo Tu phap.

bang ky két
hon cO yéu

Trong thoi han

15

ngay lam

- N9p ho so: thyc hién truc
tuyen qua Cong dich vu cong

- L¢ phi: 1.000.000
dong/truong hop.

Nhu trén
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Tén thi tuc Thoi han Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin e phap Iy

hanh chinh giai quyet thwc hién (neu co)

to nudc | viéc, ké tir ngay | quéc gia - Mién & phi cho

ngoai nhan du hd so | (http://dichvucong.gov.vn) nguoi thudc gia dinh

hop 1¢€. hodc Cong dich théng tin cd cdbng vaoi cach

dich vu cong truc tuyén cia | mang; ngudi thuoc hd
tinh (dia chi: nghéo; nguodi khuyét
http://dichvucong.hatinh.gov. | tat.
vn). - Phi c&p ban sao Trich
- Nhan két qua ban giay: luc két hon (néu co
Tryc tiép tai Trung tm Hanh | yéu  cau):  8.000
chinh céng cép huyén. ddng/ban

- Két qua Ban dién tir duoc
tai 1én Kho Quan ly dir liéu
dién tir cua ca nhan trén
Cong dich vu cong.

Ngay trong ngay - Nop ho so:vthuc hién truc - Lé phi: 60.000 ddng/
tiep nhan di ho | tuyen qua Cong dich vu cong truéng hop:
so hop 1& (nhan | quéc gia o

Pang  ky | hd so sau 15 gid | (http://dichvucong.gov.vn) | - Mien ¢ phi cho nguol
khai tr c6|ma khong giai | hoac Cong dich théng tin th}‘_QC gla dinh c6 cong hur (8
yéu té nuéc | quyét duoc ngay | dich vy cong truc tuyén cga | VO €aCh mang; ngudi Nhurtren
ngoai thi tra két qua| tinh (dia chi: thudc ho ngheo; nguo

trong ngay lam | http://dichvucong.hatinh.gov. | Khuyettat.

viéc tiép theo). | vn). - Phi cap ban sao Trich

luc khai tir (néu c6 yéu

Truong hop can | - Nhan két qua ban giay:
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T | Tén thi tyc Thai han Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin et Bhép IV
hanh chinh |  giai quyét thuc hign (néu co) phap fy
x&c minh thi thoi | Truc tiep tai Trung tam Hanh | cau): 8.000 dong/ban
han giai quyét | chinh cdng cap huyén.
kh‘?”gl\ qua 03| k4t qua Ban dién tir duoc
Ngay 1am VIeC. | t4i 1an Kho Quan 1y dit lieu
dién tur cua ca nhan trén
Cong dich vu cbng.
111 | THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA (3 TTHC)
- Nop ho so: thuc hién tryc
tuyen qua Cong dich vu cong
quéc g|a - . Lé ‘phl,: 10.000
.| (http://dichvucong.gov.vn) | dong/truang hop.
Ngay trong 092y | hoc Cong dich thong tin-~ |- Mi&n Is phi cho
E'tep‘ ”h‘f‘h” hohfo dich vy cong tryc tuyén ciia | truong hop khai sinh
raong op NNan | tinh (dia chi: ; " neudi thud
Ding ky ho so sau 15 gio http:gld.ichvucong.hatinh.gov. gi:l gdﬁn’cggigilgthi%ci
7 ma khong giai Nhu trén

khai sinh

quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo).

vn).

- Nhan két qua ban giay:
Tryc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap xa.

- Két qua Ban dién tir duoc
tai 1én Kho Quan ly di liéu
dién tir cha ca nhan trén

cach mang; nguoi thuoc
ho nghéo; nguoi khuyét
tat.

- Phi c4p ban sao Giay
khai sinh (néu c6 yéu
cau): 8.000 ddng/ban
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T | Tén thi tyc Thai han Pia diém Phi, 1¢ phi Ciin et Bhép IV
hanh chinh |  giai quyét thuc hign (néu co) phap 1y
cong dich vu cong.
Ngay trong ngay - Né:)p h("j SO’Iqthl.IC hlén truc
tiép nhan hd so | tuyen qua Cong dich vu cong
(truong hop nhan | quUocC gia - L& phiz 10.000
hd so sau 15 gio | (http://dichvucong.gov.vn) dong/truong hop.
quyét dugc ngay | dich Vu CONg truc tyen Cia | yygng hop dang ky két
thi tra két qua | linh (diachi: _ hon lan ddu; nguoi
Dine k6 k& trong ngay lam http://dichvucong.hatinh.gov. thude gia dinh c6 cong
8 hAa ng ky ket vige tiép theo). | VN)- véi cach mang; nguoi Nhu trén
on \ A A 2 a2 N A A \ .
Trudng hop can | - Nhan két qua ban giay: thuoc hd nghéo; nguoi
phai xac minh | Truc tiép tai Bo phan Tiep khuyet tat.
didu kign két|nhanvaTra ket qua cua - Phi cép ban sao Trich
hon cua hai bén | UBND cap xa. luc két hon (néu co
nam, nir thi thai | - Két qua Ban dién trdwoc | yéu  cdu):  8.000
haq gial guyet tai 1én Kho Quan ly dir licu | dong/ban
khong ~ qua 05 | dien tir ciia ¢4 nhan trén
ngay lamviéc. | Céng dich vu cong.
i\_lgay Lrpngd?gﬁy ;Nc?p ho sg:;thug'hihén tru:f: - Lé phi: 10.000
) | tiép nhan du ho | tuyen qua Cong dich vu ¢ong | 43no/truong hop
bang  ky |so hop 1& (nhan | qudc gia N ) A
9 i i : : : - Mién 1&¢ phi cho Nhu trén
khai tur ho so sau 15 gio | (http://dichvucong.gov.vn) viien e pr ,
ma khong giai | hoac Cong dich thdng tin truong hop dang ky
quyét duoc ngay | dich vu cong truc tuyén caa | Khal tor ding  han;
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TT

Tén thi tuc
hanh chinh

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thuc hién

Phi, 1§ phi
(néu cod)

Can cir phap ly

thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiep theo).

Truong hop can
xac minh thi thoi
han giai quyét
khéng qua 03
ngay lam viéc.

tinh (dia chi:

http://dichvucong.hatinh.gov.

vn).

- Nhan két qua ban giay:
Tryc tiép tai Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua cua
UBND cap x4.

- Két qua Ban dién tir duoc
tai 1én Kho Quan ly dir liéu
dién tir cua ca nhan trén
Cong dich vu cong.

nguoi thugc gia dinh
c6 cbng voi cach
mang; nguoi thuoc ho
nghéo; ngudi khuyét
tat,

- Phi cép ban sao Trich
luc khai tir (néu c6 yéu
cau): 8.000 ddng/ban




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH TIEP NHAN, GIAI QUYET TTHC

I. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI SO TU PHAP

1. Cap Phiéu ly lich tw phap cho cong din Viét Nam, nguwoi nwéc ngoai
dang cu tru tai Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LLTPTT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Cong dich vu cdng tinh hoan thanh viéc két ndi véi Cong dich vu cong quéc
gia va Phan mém Quan ly ly lich tu phap dung chung.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
Buoc 1:
Nguoi ¢6 yéu cau cap Phiéu LY lich tw phap truy cap Cong dich vu cong quoc
gia (http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Buwoérc 2:
Piang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan trén Cong dich vu cong) hodc ding
nhap tai khoan (néu da co tai khoan trén Cong dich vu céng).
Bwérc 3:
- X&c thuc dinh danh dién tir dé xac dinh dung nguoi c6 yéu cau dang ky.
- Chon dich vu cdng mutc d6 4/truc tuyén toan trinh -> chon So Tu phap ->
chon thu tuc.
Buwoérc 4:
Thuc hién quy trinh nop hd so cap Phiéu Ly lich tu phap truc tuyén:
- Cung cap thong tin trén To khai yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phap dién tu.
- Tai (Upload) cac gidy to, hd so theo quy dinh ¢ muc 2.3. Truong hop cac
thong tin nay da duoc xac thuc va cung cap bai Co so dit liéu quc gia vé dan
cu thi khéng phai tai I1én.
- Nop phi thong qua chitc nang thanh toan truc tuyén tich hop trén Cong dich
vu céng hoac chuyén khoan qua tai khoan ciaa S¢ Tu phap da dugc cong bo.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:
Bicu mau dién tr To khai yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap theo mau
- | BM.LLTPTT.01.01 hogc BM.LLTTTT.01.02 do ngudi Yéu cau ty dong dién
vao biéu mau dién tir twong tac trén Cong dich vu cong.
_ | Ban quét (scan) hodc ban sao dién tu Gidy chung minh nhan dan hogc Can
cudc cong dan hoac Ho chicu cia nguoi dugc cap Phicu ly lich tu phap.
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Truong hop céac thong tin nay da dugc xac thuc va cung cap boi Co sé dir liéu
quoc gia veé dan cu thi khong phai tai 1én.

Truong hop nguoi dugc mién, giam phi cung cap thdng tin ly lich tu phap phai
nop ban chup gidy to twong tng ching minh thude ddi trong dwoc mién, giam.

Truong hop uy quyen cho nguoi khac lam thu tuc cap Phiéu ly lich tu phap sO
01 (C4 nhan yéu cau cap Phleu ly lich tu phap s6 02 khong duoc uy quyén cho
nguoi khac lam thu tuc yéu cau cap phiéu Iy lich tu phap), nop ban quét (scan)
van ban uy quyen dugc cong chung hoac chung thyc hop 1€. Truong hop
nguoi yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap 1a cha, me, vo, chéng, con cua ngudi
duoc cap Phiéu Iy lich tu phap thi khong can van ban ay quyén nhung phai
nop ban chup gidy to chang minh méi quan hé do.

Luwu y khi ngp hé so: Truong hop gidy to, tai liu phdi gii kém trong ho so
dang ky cdp Phleu Ly lich tw phap truc tuyen da co ban sao dién tu hodc da
c6 ban dién ik gidy to hg tich thi nguwoi yéu cau dwoc sir dung ban dién tir nay.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

- Boi véi truong hop nguoi dugc cap Phiéu 1y lich tw phap 1a cong dan Vit
Nam da cu tra nhiéu noi hoac cé thoi gian cu tra & nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai dang tam trd tai Viét Nam thi thoi han khong qué 15 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nop ho so: Thyc hién tryc tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Nhan két qua:

+ Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh, s6 02 Nguyén Chi
Thanh, thanh pho Ha Tinh hoac qua dich vu buu chinh.

+ Tru’(‘?’ng hop nhan Phiéu? Lyoljch tu phap truc tuyén thi ca nhan dang nhép
vao Cong dich vu cong dé kiém tra, tai ban dién tu (PDF) Phicu Ly lich tu

phap la ban glay da duogc ky, dong dau va quét (scan) tai 1én Kho Quan Iy dix
liéu dién tir cua to chic, ca nhan trén Cong dich vu cong.

2.7

Co quan thyc hién: S¢ Tu phap Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi h(.)’p:, Co quan cong an; Co quan Toa an; Co quan c0 tham
quyen thuoc Bo Quoc phong; Trung tam ly lich tu phép quoc gia; Uy ban
nhan dan xa, phuong, thi tran.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phiéu ly lich tu phap.




2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cbng qudc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoic Céng dich vu cong
tinh
(http://dichvucong.hatinh.go
v.vn).

2. Cong chac TN&TKQ
kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1&: Hudng
dan bé sung, hoan thién ho
so. Néu khéng bd sung,
hoan thién duoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.

+ Néu hé so day du, hop 1¢:
Lam thu tuc tiép nhan ho so,
y&u cau nop phi va hen tra
két qua cho ca nhan.

Can bd
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 02, 03 (néu
cd), 06 va Ho so theo
muc 2.3

B2

Chuyén ho so cho Phong
Hanh chinh va Bo6 tro tu
phap (HC&BTTP) xtt ly.

Can bo
TN&TKQ

02 gio

Mau 01, 05 va Ho so
kéem theo

B3

Phan cong chuyén vién thu
ly ho so va giai quyét cong
viéc theo quy dinh

Lanh dao
HC&BTTP

02 gio

Mau 05 va HO so
kéem theo

B4

Nhap dit liéu, in phiéu xac
minh, trinh 1anh dao phong
ky, dong ddu gui Cong an
tinh hoac Trung tam ly lich
tu phap quéc gia;

i véi truong hop tu tra
ctru dugc trén phan mém ly
lich tu phap thi khong phai
chuyén Céng an tinh hozc
Trung tam ly lich tu phap
quéc gia.

Cong chuc
duoc giao
Xt ly ho so

01 ngay

I\/‘Iﬁu 05 va Van ban
dé nghi Xac minh
kem ho so

BS

Tra 10i két qua tra cau, Xac

Cong an

05 ngay

Mau 05 va Thong
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minh:

Péi véi truong hop nguoi
y&u cau cap Phiéu Iy lich tu
phap khong phai la cong
dan Viét Nam da cu tra
nhiéu noi hoic cd thoi gian
cu tri ¢ nudc ngoai, nguoi
nudc ngoai;

Péi véi truong hop nguoi
y&u cau cap Phiéu Iy lich tu
phap la cong dan Viét Nam
da cu trG nhiéu noi hoac c6
thoi gian cu tri & nudc
ngoai, nguoi nudc ngoai.

tinh/Trung

tam ly lich
tu phap
quéc gia

12 ngay

bao két qua xac minh

B6

Nhap két qua va in phiéu ly
lich tu phap trinh l1anh dao
phong ky muc nguoi thuc
hién va trinh 1anh dao So ky
cap phiéu.

Déi véi nhitng truong hop tu
tra cau trén phan mém ly
lich tu phap, can bo xu ly
thuc hién tra cau va lap
phiéu tra ctu, nhap két qua
va in phiéu trinh 1anh dao
phong Ky phiéu tra ctu va
muc ngudi 1ap phiéu tai
phiéu 1y lich tu phap va trinh
lanh dao S Ky cap phiéu.

Cong chuc
duoc giao
xt Iy ho so;
Lanh dao
phong
HC&BTTP

04 gio

Mau 05 va Phiég tra
cau, du thao Phidu 1y
lich tu phap

B7

Ky phiéu Iy lich tu phap

Lanh dao So
Tu phap

04 gio

Mau 05 va Phiéu ly
lich tu phap da ky.

B8

Pong dau Phiéu Ly lich tu
phap va chuyén phong
HC&BTTP

Van thu So
Tu phap

04 gio

Mau 05, 06 va Phiéu
ly lich tu phap.

B9

Phong HC&BTTP chuyén
ban gidy cho Céng chic
TN&TKQ dé tra cho co
quan, to chirc; guri ban dién
tor qua tai khoan da nop ho
S0’ clia co quan, t chic trén

Phong
HC&BTTP;
Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06 va Phiéu
ly lich tu phap.




Cong dich vu cong.

* Trwong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 gio rruéc
gio het han it 1y So Tur phdp ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket
qud chuyen sang Bo phdn TN&TKQ dé guri cho té churc, ca nhan.

BIEU MAU

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

1
L L

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 06 M3au 06.docx
S6 theo ddi ho so

W
BM.LLTPTT.01 l:j
01 . . ) BM.LLTPTT.01.01
To khai yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap
W
BM.LLTPTT.01 l:j
02 BM.LLTPTT.01.02

To khai yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo ptlén TN&TKQ cua S¢ Tu phap
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Vin ban xac minh giri Cong an tinh hoac Trung tam 1y lich tu phap quéc gia;

Vin ban tra loi két qua xac minh cua Cong an tinh hodc Trung tam 1y lich tu
phap quoc gia hoac Phicu tra ctu;




- | Phiéu Iy lich tu phap;
Ho so gidy duoc luu tai So Tu phap, thoi gian luu trit hd so cap phiéu cua cong dan
Viét Nam la 01 nam, ctia nguoi nudc ngoai la 20 nam. Sau thoi gian trén thuc hién
tiéu huy theo quy dinh.
Ho so dién tr duoc luu trén Cong dich vu cdng qudc gia, Cong dich vy cdng tinh.




2. Cap Phiéu ly lich tw phap cho co quan nha nwéc, td chirc chinh tri, té chirc
chinh tri - x& hoi (doi twong la cbng dan Viét Nam, ngwoi nwéc ngoai dang cuw
tra tai Viét Nam)

KY HIEU QUY TRINH QT.LLTPTT.02

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Cong dich vy cong tinh hoan thanh viéc két ndi véi Cong dich vu cong quoc
gia va Phan mém Quan ly ly lich tu phap dung chung.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Bwérc 1:

bai dién co quan c6 yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phép truy cép Cong dich vu
cong quoc gia (http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cbng tinh (dia
chi: http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

Buwéc 2:

Ping nhap tai khoan st dung chit ky so.

Buwérc 3:

Chon dich vu ¢dng mtc do 4/tryc tuyén toan trinh -> chon S¢ Tu phap ->
chon thu tuc.

Buwoérc 4:

Tai (Upload) van ban yéu cau cip Phiéu Ly lich tu phap theo mau
BM.LLTPTT.02.01 (mau s6 05a/2013/TT-LLTP) va gui ho so.

2.3

Thanh phan ho so, bao gdom:

Ban chup hodc ban ky s6 van ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap so 01
dung cho co quan nha nudc, t6 chac chinh tri, to chac chinh tri - xa hoi, theo
mau BM.LLTPTT.02.01.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét:

- 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I¢.

- Pdi voi truong hop nguoi duoc cap phiéu ly lich tu phap 1a cong dan Viét
Nam da cu tri nhi€u noi hodc 6 thoi gian cu tri ¢ nude ngoai, ngudi nudc
ngoai, trrong hop phai xac minh diéu kién duong nhién dugc xda an tich thi
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thoi han khong qua 15 ngay lam viéc.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nop hd so: Thuc hién truc tuyén qua Cong dich vu coéng quédc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoic Coéng dich vy cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Nhan két qua:

+ Tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02 Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh hoic qua dich vu buu chinh.

+ Truong hop nhan Phiéu Ly lich tu phap truc tuyén thi dang nhap vao Cong
dich vu cong dé kiém tra, tai ban dién tir (PDF) Phiéu Ly lich tu phéap 1a ban
gidy da duoc ky, dong dau va quét (scan) tai 1én Kho Quan ly dit liéu dién tir
cua to chuec trén Cong dich vu cong.

2.7

Co quan thuc hién: S6 Tu phap Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S¢ Tu phap Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop:

- Co quan cong an: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc Phiéu xac minh
ly lich tu phap, co quan Cong an cap tinh thuc hién tra ciu théng tin vé tinh
trang an tich ciia duong su va gii cho S& Tu phap két qua tra ciru. Truong
hop phai tra ciu thong tin trong hé théng ho so, tang thu cia Bo Cong an thi
thoi han khéng qua 09 ngay lam viéc.

- Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra ctru thong tin ly lich tu phap tai co
quan COng an ma van chua du can cir dé két luan hoac noi dung vé tinh trang
an tich cua duong sy c6 diém chua rd rang, ddy du dé khiang dinh duong su
c6 an tich hay khdng co an tich.

- Co quan c6 tham quyén thuéc Bé Quéc phong: Trudng hop cip Phiéu ly
lich tu phap cho nguoi da ting 1a si quan, ha si quan, binh si, quan nhan
chuyén nghiép, cdng nhan vién qudc phong.

- Trung tdm Ly lich tu phap qudc gia: Truong hop céng dan Viét Nam da
thuong trd tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc Trung wong c6 thoi gian cu tra
& nude ngoai; ngudi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010.

- Uy ban nhén déan x3, phuong, thi trin; co quan, t6 chuc, co quan tién hanh
t6 tung c6 lién quan: truong hop phéi hop xac minh vé diéu kién duong nhién
dugc xda an tich.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Co quan, t6 chic

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phiéu ly lich tu phap.




2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
. Tréch e Biéu

TT Trinh ty nhigm Thot gian mAu/Két qua

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so qua Cong dich

vu cong quéc gia

(http://dichvucong.gov.vn)

hoac Cong dich vu cbng tinh

(http://dichvucong.hatinh.gov.vn). i

2. Cong chic TN&TKQ kiém tra| . |Mau 01, 02
B1 | hd so: Cong chic | Giohanh | (néu c6), 06

T . TN&TKQ chinh va Ho so theo

+ Néu h6 so chua day du hoac muc 2.3

khong hop 1¢: Thong bao bang '

van ban cho co quan nha nudc, t6

chuac ch[nh tri, to chli:p chinh tri -

xa hoi dé hoan thién ho so.

+ Néu ho so day du, hop 16: Lam

thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két

qua.

B2 Chuyén hd so cho Phong| Céng chuc 02 ic Mgu 2(1, Oliéﬁ
HC&BTTP xir ly. TN&TKQ g theo
Phan‘convg chuyfn vien tk_ug; ly ho Lﬁn}} dao N MU 05 va H3

B3 |so va giai quyét cong viéc theo Phong 02 gio so kém theo
quy dinh. HC&BTTP
Nhap dir liéu, in phiéu xac minh,
trinh 1anh dao phong ky, dong dau : .
giri Cong an tinh. Chuyén vién Mau 05 va

L. . , R . Van ban Xxac

B4 | Doi véi truong hop tu tra cau Phong 01 ngay minh kem h
dugc trén phan mém Iy lich tw | HC&BTTP SO
phap thi khéng phai chuyén Cong
an tinh.

Tra 15 két qua tra cu, xac minh  |Cong an tinh/ Mau 05 va

BS | Béi i truong hop ngudi yéu cau |Trung tam ly| 05 ngay | Thong bao ket
cap Phiéu ly lich tw phap khong | lich tu phap qua xac minh
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phai 14 cong dan Viét Nam da cu
trd nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu
trd & nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai hoac khong thudc truong
hop phai xac minh diéu kién
duong nhién dugc xda an tich.

Déi véi trudng hop ngudi yéu cau
cap Phiéu Iy lich tu phap 1a cong
dan Viét Nam da cu trd nhiéu noi
hoac c6 thoi gian cu trd ¢ nudc
ngoai, ngudi nudc ngoai; trudng
hop phai xac minh diéu kién
duong nhién dugc xda an tich.

quéc gia

12 ngay

B6

Nhap két qua va in phiéu Iy lich tu
phéap trinh 1anh dao phong ky muc
nguoi 1ap phiéu va trinh 1anh dao
So ky cap phiéu.

Péi véi nhitng truong hop tu tra
ctu trén phan mém 1y lich tu
phap, can bo xu ly thuc hién tra
ctru va lap phiéu tra cau, nhap két
qua va in phiéu trinh lanh dao
phong ky phiéu tra ctu va muc
nguoi 1ap phiéu tai phiéu Iy lich tu
phap va trinh 1anh dao S& ky cap
phiéu.

Chuyén vién
phong
HC&BTTP/
Lanh dao
phong
HC&BTTP

04 gio

Mau 05 va
Phiéu tra cuau,
Du thao Phiéu
ly lich tu phap

B7

Ky Phiéu Iy lich tu phap

Lanh dao So
Tu phép

04 gio

Mau 05 va
Phiéu ly lich
tu phap da ky

B8

Pong dau Phiéu Ly lich tu phap
va chuyén phong HC&BTTP

Van thu So
Tu phép

04 gid

Mau 05, 06 va
Phiéu ly lich
tu phap

B9

Phong HC&BTTP chuyén ban
gidy cho Cong chirc TN&TKQ dé
tra cho co quan, to chuc: gui ban
dién tir qua tai khoan da nop ho so
cia co quan, to chuc trén Cong
dich vu cbng.

Phong
HC&BTTP;
Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06
kém Phicu ly
lich tu phap




* Truong hop ho so qud han ik 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc
ngay het han xi Iy, S¢ Tu phap ban hanh phiéu xin loi va hen lai ngay tra ket
qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho to chaic, ca nhan.

BIEU MAU

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
MAu 01 (e

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so

Mau 02 o5

Mau 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Miu 03 t9)

MAau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

M3u 04 o5

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

M3u 05 t9)

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Miu 06 o5

Mau 06.docx

Vin ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap sé 1 dung cho co

BM.LLTPTT. quan nha nuéc, t6 chac chinh tri, to chirc chinh tri - X3 hoi

02.01




W

BM.LLTPTT.02.01.do
X

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Tu phép
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Hd so dau vao theo muc 2.3;

- | Van ban xac minh giri Cong an tinh;

- | Thong bao két qua xac minh hoic Phiéu tra cau;

- | Phiéu Iy lich tu phap;

Ho so duogc luu tai S& Tu phap, thoi gian luu triv hd so cap phiéu cua cdng dan Viét
Nam la 01 nam, cua nguoi nudc ngoai 1a 20 nam. Sau thoi gian trén thuc hién tiéu
huy theo quy dinh.

Ho so dién tir duge luu trén Cong dich vu c¢éng quéc gia, Cong dich vu cdng tinh.




3. Cap Phiéu ly lich tw phap cho co quan tién hanh to tung (d6i twong Ia

cong dan Viét Nam, ngwdoi nwée ngoai dang cw tra tai Viét Nam)

KY HIEU QUY TRINH QT.LLTPTT.03

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Cong dich vu cdng tinh hoan thanh viéc két noi véi Cong dich vu cong quéc
gia va Phan mém Quan ly ly lich tu phap dung chung.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

Buwoérc 1:

bai dién co quan ¢ yéu cau cap Phiéu Ly lich tu phép truy cap Cong dich
vu cbng quoc gia (http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cbng tinh
(dia chi: http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

Bwoérc 2:

Dang nhap tai khoan st dung chix ky sd.

Bwérc 3:

Chon dich vu cong mic do 4/truc tuyén toan trinh -> chon S& Tu phap ->
chon thu tuc.

Buworc 4:

Tai (Upload) van ban yéu cau cap Phicu Ly lich tu phap theo miu s6
BM.LLTPTT.03.01 (mau 05b/2013/TT-LLTP) va gui ho so.

2.3

Thanh phan hé so, bao gom:

Ban chup hoac ban dién tir Van ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phap s6 02
dung cho co quan tién hanh t6 tung, theo mau BM.LLTPTT.03.01.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét:

- 08 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢é.

- P6i véi truong hop ngudi dugc cap phiéu Iy lich tu phap 1a cong dan Viét
Nam da cu tri nhiéu noi hoac co th‘(‘yi gian cu tri & nudc ngoai, ngudi nudc
ngoai, trrong hop phai xac minh diéu Kién duong nhién dugc x06a an tich thi
thoi han khdng qua 15 ngay lam viéc.

- Truong hop khan cap quy dinh tai khoan 1 Diéu 46 Luat Ly lich tu phap
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thi thoi han khéng qua 24 gio, ké tir thoi diém nhan duoc yéu cau.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nop hd so: Thuc hién truc tuyén qua Céng dich vu cong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoic Cbéng dich vu cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Nhan két qua:

+ Tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, sé 02 Nguyén Chi
Thanh, thanh phé Ha Tinh hoic qua dich vu buu chinh.

+ Truong hop nhan Phiéu Ly lich tu phap truc tuyén thi ding nhap vao
Cong dich vu cong dé kiém tra, tai ban dién tar (PDF) Phiéu Ly lich tu phap
la ban giay da duoc ky, dong dau va quét (scan) tai 1én Kho Quan ly dix liéu
dién ttr cua to chuc trén Cong dich vu cong.

2.7

Co quan thuc hién: S6 Tu phap Ha Tinh.

Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: S¢ Tu phap Ha Tinh.

Co quan dwoc iy quyen: Khong.

Co quan phéi hop:

- Co quan cong an: 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan duogc Phiéu xac minh
ly lich tu phap, co quan Cong an cap tinh thuc hién tra cau théng tin vé tinh
trang &n tich cia duong su va gui cho S¢ Tu phap két qua tra ciru. Truong
hop phai tra cizu thdng tin trong hé thong ho so, tang thu ctia Bo Cong an thi
thoi han khéng qua 09 ngay lam viéc.

- Co quan Toa an: Truong hop sau khi tra cuu thong tin 1y lich tu phép tai
co quan Cong an ma van chua du cin ct dé két luan hoic noi dung veé tinh
trang an tich cua duong sy c6 diém chua rd rang, diy du dé khang dinh
duong su c6 an tich hay khong co an tich.

- Co quan c6 tham quyén thuoc Bo Québc phong: Truong hop cap Phiéu ly
lich tu phap cho nguoi da tung la si quan, ha si quan, binh si, quan nhan
chuyén nghiép, cong nhan vién quéc phong.

- Trung tam Ly lich tu phap qudc gia: Truong hop cong dan Viét Nam da
thuong tra tai nhiéu tinh, thanh phé tryc thuoc Trung wong c6 thoi gian cu
trd & nudc ngoai; ngudi nudc ngoai cu tra tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010.

- Uy ban nhén dan x4, phuong, thi tran; co quan, to chiic, co quan tién hanh
t6 tung co lién quan: truong hop phdi hop xac minh vé diéu kién duong
nhién duoc x0a an tich.

2.8

Poi twgng thuc hién TTHC: Co quan, to chic

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phiéu ly lich tu phap.




2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu Trach | i gian | Biéu mau/ket
: nhiém qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so qua Cong
dich wvu c¢ong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoac Cong dich vy cong tinh
(http://dichvucong.hatinh.gov.v
n). . ,
2. Cong chic TN&TKQ kiém | CONG | i pagpy | Mau 01, 02 (neu
Bl tra hd so: chac chinh c0), 06 va Ho so
o . TN&TKQ theo muc 2.3
+ Neu ho so chua day du hoac
khong hop 1é: Thong bao bang
V;“m ban cho co quan nha nudc,
to chuc chinh tri, to chuc chinh
tri - xa hoi dé hoan thién ho so.
+ Néu hd so d,éy du, hop 1€
Lam thﬁ, tuc tiep nhan ho so,
hen tra ket qua.
Truong
hop khong
5 khan cap:
Chuyén hd so cho Phong| 209 02gi> | Miu 01, 05 va
B2 | HC&BTTP xi Iy chirc : Hb so kém th
y TN&TKQ | Truong | MO SO XML
hqp khan
cap: 01
gio
Truong
hop khong
Phan cong chuyén vien thy ly | Lanh deo | khancapj ‘
B3 |hd 5o v widi Quyét cong vice | PNong | 02gid | Miu 05 va Ho so
gial quy 9 VIS HC&BTT | Tryong | kem theo
theo quy dinh 5
P hop khan
cap: 01

gio
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B4

Truong hop hd so khong thudc
dién khan cip theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 46 Luat Ly lich
tu phap:

Nhap dir liéu, in phiéu xac
minh, trinh 1anh dao phong ky,
dong dau guri Cong an tinh

Dbi véi truong hop tu tra cau
duoc trén phan mém Iy lich tu
phap thi khdng phai chuyén
Cong an tinh.

Truong hop hé so thudc dién
khan cip theo quy dinh tai
Khoan 1 Dieu 46 Luat Ly lich
tu phap:

Nhap dir liéu, lién hé x4c minh
ly lich tu phap, nhap két qua va
in phiéu Iy lich tu phéap, trinh
lanh dao phong ky muc nguoi
lap phiéu va trinh linh dao S¢
ky cap phiéu. Chuyén B7.

Chuyén
vién Phong
HC&BTTP;

Lanh dao
phong
HC&BTTP

01 ngay

Mau 05 va Vin
ban xac minh
kém ho so

02 gio

Mau 05; Dy thao
Phiéu Iy lich tu
phap

BS

Tra loi két qua tra cau, Xac
minh:

Péi voi truong hop nguoi yéu
cau cap Phiéu Iy lich tu phap
khong phai la cong dan Viét
Nam d3 cu trd nhiéu noi hoic
cd thoi gian cu tri & nudc
ngoai, nguoi nudc ngoai hoac
khong thudc truong hop phai
xac minh diéu kién duong
nhién duoc X0a an tich.

Péi voi truong hop nguoi yéu
cau cap Phiéu Iy lich tu phap 1a
cong dan Viét Nam da cu tra
nhiéu noi hodc c6 thoi gian cu
trd & nudc ngoadi, ngudi nudc
ngoai; truong hop phai Xac
minh diéu kién dwong nhién
dugc x0a an tich.

Cong an
tinh/ Trung
tam ly lich

tu phap

quéc gia

05 ngay

12 ngay

Mau 05 va
Thong bédo ket
gua xac minh




Nhap két qua va in phiéu Iy lich
tu phap trinh 1anh dao phong ky
muc nguoi thuc hién va trinh
lanh dao S Ky cap phiéu.

Pbi véi nhing truong hop tu

Mau 05 va Phiéu

tra ciru trén phan mém Iy lich tw | Chuyén tra ciu. Du thao
B6 | phap, can bo xu ly thyc hién tra | vién Phong| 04 gio Zub, b ha
e - i " Phiéu ly lich tu
cau va lap phieu tra cau, nhap |[HC&BTTP ohap
két qua va in phieu trinh lanh
dao phong ky phieu tra ctu va
muc nguoi lap phicu tai phiéu
LLTP va trinh lanh dao S¢ ky
cap phiéu.
Truong
hop khong
khan cap: < s
’ Lanh dao 04 qid Mau 05 va Phigu
B7 | Ky phiéu Iy lich tu phap -anu dac 99 11y lich tu phap
S6 Tu phap| Truong < 1.7
Y |daky
hop khan
cap: 01
gio
Truong
hop khong
Vin th khan cap: Mau 05, 06 va
Pong ddu vao phidu di ky va| onIU g4 6 | au Do, U0 va
B8 X \ So Tu Phieu ly lich tu
chuyén phong HC&BTTP . Trudng .
phap Y | phap
hqp khan
cap: 02
gio
Phong HC&BTTP chuyén ban Még 01, 06 kém
giay cho Cong chac TN&TKQ con Phicéu ly lich tu
deé tra cho co quan, t6 chtc; gui g Gio hanh | phép
B ban dién t qua tai khoan da chirc chinh
- TN&TKQ

nop hd so clia co quan, t6 chirc
trén Cong dich vu cong.

* Trurong hop h6 so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truéc
ngay het han xu 1y, So Tu phap ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phdn TN&TKQ dé guri cho to chuc, ca nhan.




BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

M3u 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

S
L L

M3u 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

M3u 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

S
L L

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

M3u 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

S
L L

Mau 06.docx

BM.LLTPTT.03.01

Vin ban yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phap s0 02

dung cho co quan tién hanh té tung

W

BM.LLTPTT.03.01.do
X

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ctua So Tu phap




tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | Van ban xac minh gui Cong an tinh;

- | Théng bao két qua xac minh hoic Phiéu tra ctu;

- | Phiéu ly lich tu phap

Ho so dugc luu tai S& Tu phép, thoi gian luu triv hd so cap phiéu cua cong dan Viét
Nam 1a 01 ndm, cua nguoi nudc ngoai la 20 nam.
Ho so dién tir dugc luu trén Cong dich vu cdng quéc gia, Cong dich vu cong tinh.




I1. THU TUC HANH CHINH THUC HIEN TAI UBND CAP HUYEN

1. Pang ky khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai

KY HIEU QUY TRINH QT.HTTT.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Cong dich vy cong/Hé thong mot cira dién tir cap tinh da hoan thanh viéc
ket noi, khai thac dix lieu cong dan tir Co s¢ dit liu quoc gia vé dan cu va
ket noi, lién thong cac dit lieu ho tich véi Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién tir dung chung cia B6 Tu phap, bao dam ve¢ tinh chinh xac, gia tri
phap ly cua dir liéu cong dan.

2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
Bwoérc 1:
Nguoi ¢6 yéu cau dang ky khai sinh truy cap Cong dich vu cdng quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cOng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Buérc 2:
Dang ky tai khoan (néu chua co tai khoan trén Cong dich vu cong) hoic
dang nhap tai khoan (néu da co tai khoan trén Cong dich vu cong).
Buéc 3:
- X&c thuc dinh danh dién tir dé xac dinh dung nhan than ngudi c6 yéu cau
dang ky ho tich.
- Chon dich vy c6ng muc do 3/truc tuyén mot phan -> chon co quan thuc
hién tha tuc -> chon thu tuc.
Buoc 4:
Thuc hién quy trinh nop ho so dang ky khai sinh truc tuyén:
- Cung cap thdng tin trén biéu mau dién tir tuong tac ding ky khai sinh dién
tu.
- Tai (Upload) céc gidy to, hd so theo quy dinh & muc 2.3.
- Nop phi, 1¢ phi (néu thudc truong hop phai nop 18 phi DKKS) thong qua
chirc nang thanh toan truc tuyen tich hop trén Cong dich vu cong (néu chua
ndp dugc phi, & phi thdng qua chire ndng thanh toan nay thi nop tai co
quan dang ky ho tich khi dén nhan két qua).

2.3 | Thanh phan ho so, bao gdm:

Bleu mau ho tich dién tir twong tac ding ky khai sinh (Do ngufol yeu cau cung
cap théng tin/khai thac théng tin tr Co s& dir lieu qudc gia vé dan cu
(CSDLQGVDCQ).

Ban chup Giay chtng sinh.
Truong hop khéng c6 Gidy ching sinh thi nop Vin ban cua nguoi 1am
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chtiing x&c nhan vé viéc sinh; néu khéng co van ban caa ngudi 1am ching
thi phai c6 Gidy cam doan vé viéc sinh.

Truong hop tré em sinh ra tai nugc ngoai thi nop Glay chang sinh hoac
gidy to khac do co quan c6 tham quyén nudc ngoai cap x&c nhan vé viéc tré
em duoc sinh ra & nudc ngoai va quan hé me - con (néu co);

Ban chup vin ban uy quyén (duoc ching thuc) theo quy dinh cua phap luat
trong truedng hop uy quyén thuc hién viéc ding ky khai sinh (trir trudng hop
ngudi di dang ky khai sinh cho tré em la 6ng, ba, ngudi than thich khac thi
khong phai c6 van ban ty quyén cua cha, me tré em, nhung phai thong nhat
Vvé6i cha, me tré em vé noi dung khai sinh).

Ban chup gidy to tuy than trong truong hop khdng st dung Thé Can cudc
cong dan.

Ban chup Giay chang nhan két hdn/Trich luc ghi chd két hén trong truong
hop cha, me cua tré da ding ky két hon va chua co6 thong tin vé Gidy chung
nhan két hén trong CSDLQGVDC.

Truong hop néu cha hoic me hoic ca cha, me 1a nguoi nudc ngoai thi phai
nop ban chyp vin ban thoa thuan cia cha, me vé viéc lva chon quéc tich
cho con. Truong hop cha, me chon quédc tich nudc ngoai cho con thi vin
ban thoa thuan phai c6 xac nhan cia co quan nha nudc ¢d tham quyén cua
nudc ma cha me lya chon qudc tich cho con.

Gidy to chitng minh thong tin vé noi cu tra (Nguoi dan khdng phai tai 1én
do d4 duogc khai thac tir CSDLQGVDC).

Ban chup Gidy to ching minh thugc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; nguoi khuyet tat (néu co).

* Lueu ¥ khi nép hé so:

- Ban chup cac giay to gii kém theo ho so ddng ky khai sinh truc tuyén
phdi bdo dam rd nét, ddy di, toan ven vé néi dung, 1a ban chup bang may
anh, di¢n thogi hodc duoc chup, duoc quet bang thlet bi dién tir, tor gidy to
dugC cap hop 1é, con gia trj sir dung; néu 1a gidy to do co quan cé tham
quyén nuéc ngodi cap thi phdi diroc hop phap hoa lanh sy, dich sang tieng
Viét theo quy dinh, trir trueong hop dwoc miéen hop phap hoa lanh su.

- Truong hop gidy to, tai liéu phdi giri kém trong ho so ding ky khai sinh
truc tuyén da cé ban sao dién tir hode da cé ban dién tir gidy to hé tich thi
ngueol yeu cau dwoc sir dung bdn dién tilban sao dién tir nay.

- Khi t6i co quan dang ky hg tich nhan két qud (Gidy khai sinh/bdn sao Gidy
khai sinh) nguoi €0 yéu cau dang ky khai sinh phai ngp ban chinh Gidy
chiing sinh (hogc glay to thay thé trong truong hop khong co Glay chung
sinh); xudt trinh Gidy to tuy than, ban chinh Glay chiing nhdn két hon/Trich
luc ghi chu két hon (neu cha me tre da dang ky két hon); Truong hop tré em
sinh ra ¢ nwéc ngoai thi ngp bdn chup gidy to chiing minh vige tré em da
nhdp canh hop phép vao Viér Nam (nhie: hé chiéu, gidy to co gia tri di lai




quoc té cd dau xac nhdn nhdp canh ciia co quan quan ly XUat nhgp canh) va
van ban xac nhdn Cia co quan c¢éng an cé tham quyén Vé viéc tré em dang
cuw tru tai Viéet Nam.

Truong hop da tai 1én ban dién tir cac gidy to ndy thi khéng phdi nép bdn
chinh/xudt trinh.

Truong hop nguwoi di dang ky khai sinh cho tré em la ong, ba, nguoi than
thich khac thi khong phdi ¢é van ban iy quyén cua cha, me tré em, nhung
phdi thang nhat véi cha, me tré em vé cac ngi dung khai sinh.

Déi Véi viée xdc dinh ho, dan tdc, dat tén cho treé:

+ Viéc xdc dinh ho, dan téc, dat tén cho tré em phai phu hop véi phap lugt
va yéu cau gii gin ban sdc dan téc, tap quan, truyén thong van héa tot dep
cua Viét Nam; khong dat tén qua dai, kho su dung.

+ Truong hop cha, me khong thoa thugn duroc vé ho, dan téc, gué quan cua con
khi dang ky khai sinh thi ho, dan toc, qué quan Cua con duwoc xac dinh theo tap
quan nhung phdi bao dam theo ho, dan téc, qué quan cua cha hogc me.

Truong hop cho phép nguoi yéu cau déing ky hé tich ldp van ban cam doan
vé ngi dung yéu cdu ding ky ho tich thi co quan ding ky hé tich phdi gidi
thich ré cho nguwoi ldp van ban cam doan vé trach nhiém, hé qua phap Iy
cua Viéc cam doan khong dung su that.

Co quan dang ky ho tich tir chéi gidi quyét hodc dé nghi co quan c6 tham
quyén huy bo két qua dding ky hé tich, néu cé co sé xdac dinh néi dung cam
doan khong dung sy that.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han gidi quyét: Ngay trong ngay tiép nhan du ho so hop I8, truong
hop nhén ho so sau 15 gio ma khdng giai quyet duoc ngay thi tra ket qua
trong ngay lam viéc tiep theo.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nop ho so: Thyuc hién tryc tuyén qua Cong dich vu cong quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Nhan két qua: Truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén.

2.7

Co quan thyuc hién:

Phong Tu phap noi cu tru cua ngudi cha hoac nguoi me thuc hién dang ky
khai sinh cho tré em.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

UBND cap huyén noi cu tri ciia nguoi cha hodc nguoi me thyc hién dang
ky khai sinh cho tré em.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
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Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Gidy khai sinh ban chinh (01 ban); sb luong ban sao

2.9 | Gidy khai sinh dugc cip theo yéu cau.
- I-]6 so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap
Giay khai sinh.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw TriCh T.ho" Biéu mau/Két qua
: nhiém | gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so qua Cong
dich vu c¢bng quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoac Cong dich vu cbng tinh Ccong
(http://dichvucong.hatinh.gov. | chic tiép
vn). . nhan ho
2. Can bo TN&TKQ kiem tra | gg taj . < .
hd so : Gio |Mau 01, 02, 03 (neu
0 50: Trung X . s LIA
Bl . \ A A hanh | c0), 06 va Ho6 so theo
- Truong hop ho so chua day tam chinh | muc 2.3
du, hop Ié: Huéng dan nguoi | Hanh T
nop ho so bd sung, hoan thiér] chl'nh’
theo quy dinh, néu khdng bo | cong cap
sung hoan thién duoc thi tir| huyén
choi tiep nhan ho so;
- Truong hop ho SO day du,
hop 1€ thi tiep nhan ho so.
Chuyén hé so cho Phong Tu phép
Kiém tra, xem xét hd so:
- Néu du dieu kién: Ghi noi
dung khai sinh vao S6 dang ky
khai sinh, cap nhat vao phan X p
mém ho tich, in dy thao Gidy | . Mau0s; -
khai sinh Cong Dy thao Giay khai sinh
: ’ S chuac 02 | hoac du thao van ban
B2 |- Néu khong du diéu kién: Du s - Ny . \
RN Phong | gio |thong bao khong du
thao van ban thong bao khong Tu phép didu Kien cAp Gidv khai
du didu kién cap Gidy khai 1eu Kieh cap Llay
. sinh
sinh;
Trinh lanh dao Phong Tu phap
dé xem xét va trinh lanh dao
UBND cap huyén;
g3 | KY du thao két qua giai quyet | Lanhdao | Ol | Mau 05; Giay khai sinh
tha tuc hanh chinh; ky so6 ban| UBND | Q10 | hodc van ban thdng bao
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dién tir Giay khai sinh. cap khong du diéu kién cap
huyén Gidy khai sinh
cong Mau 05, 06; Giay khai
Phat hanh van ban va tra két| chuc op |sinh hogc van ban
B4 |qua cho cong chiuc Phong Tu| Van . | thong bao khong du
. \ glo A ‘A A A
phap. phong dicu kién cap Giay
UBND khai sinh
- Truong hop cip Gidy khai
sinh: Chuyén nguoi dan ky .
Va0 Sb dang ky khai sinh va| CONd
tra két qua, thu phi, 18 phi theo | SNUC
quy dinh (néu c6 va nguoi dan Phong Mau 01, 06; Giay khai
chua ndp dugc qua chirc nang Tu phap; Gio |sinh hodac van ban
B5 | thanh toan trén Cong dich vu Trﬂung hanh | thong bao khong du
cong); chuyén tra ban dién tr| ™ | chinh | didu kien chp Gidy
Gidy khai sinh. Hanh khai sinh
. R L sk chinh
- Truong hop khong cap Giay ¢ong cAp
khai sinh: tra van ban thong huyen
bao khong du dieu kién cap '
Giay khai sinh.
* Trieong hop hé so khéng xik 1y dwoc trong ngay lam viéc hogc trong ngay
lam viéc tiép theo (doi véi ho so nhdn sau 15 gio), trong ngay hen tra ket
qud, cong chitc Phong Tw phdp trinh lanh dao UBND cdp huyén ky ban
hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd két qua dé giti cho c& nhan.
3 |BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Mau 02 M&u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M3u 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05 M3u 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
)

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

BM.HTTT.O1.

01 BM.HTTT.01.01.doc
Van ban cam doan

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tdm Hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

S6 dang ky khai sinh;

Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy khai sinh (néu c);

Phan mém http://khaisinhdientu.moj.gov.vn;

Cong dich vu cbng quéc gia, Cong dich vu cdng tinh.

H§ s0 dugc luu tai Phong Tu phap, thoi gian luu trir S6 dang ky khai sinh 1 vinh
vien, con Cé(igiéy to khac thuc hién luu theo quy dinh cia Luat HO tich va cac van
ban hudng dan thi hanh,



http://khai/

2. Piing ky két hon co yéu té nuéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HTTT.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Cong dich vy cdng/H¢ thong mot cira dién tir cAp tinh da hoan thanh viéc
ket noi, khai thac dix liu cong dan tir Co so dir lieu quoc gia ve dan cu va
ket noi, lién thdng cac dix lieu ho tich voi Phan mém dang ky, quan 1y ho
tich dién tir dung chung cua Bo Tu phap, bao dam veé tinh chinh xac, giéa tri
phap ly cua dir liéu cong dan.
- Pap tng cac diéu kién két hon theo quy dinh cua phép luat ho tich, Luat
Ho6n nhan va gia dinh.
- Cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoal phai c6 gidy to cho phép cu tri
do co quan c6 tham quyén nudc Ngoai cap.

2.2 | Céach thwc thyc hién TTHC:
Bwoérc 1:
Ngudi ¢6 yéu cau dang ky két hon truy cap Cong dich vy cdng quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoiac Cong dich vu cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Bwoérc 2:
Dang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan trén Cong dich vu cong) hoac
dang nhap tai khoan (néu da co tai khoan trén Cong dich vu cong).
Buéc 3:
- X&c thyc dinh danh dién tr dé xac dinh dtng nhan than ngudi cO yéu cau
dang ky ho tich,
- Chon dich vu cdng mutc d6 3/truc tuyén mot phan -> chon co quan thyc
hién tha tuc -> chon thu tuc.
Buoc 4:
Thuc hién quy trinh nop ho so dang ky két hon truc tuyén:
- Cung cap théng tin trén biéu mau dién ti twong tac dang ky két hon dién tir.
- Tai (Upload) céc gidy to, hd so theo quy dinh & muc 2.3.
- Nop phi, 18 phi (néu thudc truong hop phai nop 1€ phi PKKH) thong qua
chtrc nang thanh toan truc tuyén tich hop trén Cong dich vu cong (néu chua
ndp dugc phi, I€ phi thong qua chire néng thanh toan nay thi nop tai co quan
dang ky ho tich khi dén nhan keét qua).

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:

Biéu mau ho tich tuong tac dang ky két hon (do nguoi yeu Cau cung cap
thdng tin/khai thac thong tin tr co so dir lieu quéc gia vé dan cu
(CSDLQGVDCQ).
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Ban chup Giay xac nhan cua t6 chic y té c6 tham quyén cua Viét Nam hoic
nudc ngoai xac nhan cac bén ket hén khong mac bénh tam than hoac bénh
kh&c ma khong cé kha nang nhan thic, lam cha dugc hanh vi caa minh.

+ Ban chup Glay to chitng minh tinh trang hon nhan cua nguol nudc ngoai
do co quan ¢ tham quyén cta nudc ma ngu’0’1 d6 1a cong dan cap con gia tri
str dung, Xac nhan hién tai ngudi d6 khdng c6 vo hoic khdng cé chong:

+ Truong hop nudc ngoai khong cap xac nhan tinh trang hon nhan thi thay
bang giay to do co quan ¢6 tham quyén nudc ngoai Xac nhan nguoi do co
du diéu kién két hon theo phap luat nude d6. Gia tri st dung cua giay to
chang minh tinh trang hon nhan cua ngudi nude ngoai duge xac dinh theo
thoi han ghi trén giay to d6. Truong hop glay to chung minh tinh trang hon
nhan khong ghi thoi han st dung thi gidy to nay va glay x4c nhan cua to
chuc y té cua gia tri trong thoi han 6 thang, ké tir ngay cap;

+ Pbi véi cong dan Viet Nam cu tra ¢ trong nudc la Gidy xéac nhan tinh
trang hon nhan do UBND cap x4 c6 tham quyén cip chua qua 06 thang tinh
dén ngay nhan hd so (chi &p dung trong giai doan chuyén tiép);

+ Dbi véi cong dan Viét Nam dang cong tac, hoc tap, lao dong co6 thoi han
tai nudc ngoai; cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai la Giéy xac nhan
tinh trang hon nhan do Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh
sy cua Viét Nam ¢ nudc ngoai cap (chua qua 06 thang tinh dén ngay nhan
ho so).

Ban chup ho chleu/glay t& ¢d gid tri thay thé ho chiéu (gidy to di lai quéc té
hodc thé cu tra) ddi véi ngudi nudc ngoai, cong dan Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai.

Ngoai cac gidy to quy dinh trén, tly ting truong hop cong dan Viét Nam
phai nop ban chup gidy to tuong ung sau day:

- Trich luc ho tich vé viéc da ghi vao sb viéc ly hon hoic huy viéc két hon
dbi véi cong dan Viét Nam da ly hon hodc huy viéc két hén tai co quan co
tham quyén nuGc Ngoai;

- Vian ban cia co quan, don vi quan Iy xac nhan viéc két hén voi nguoi
nuéc ngoai khdng trai véi quy dinh cia nganh néu ngudi d6 1a cong chuc,
vién chuc hoac dang phuc vu trong luc luong vii trang;

Ban chup gidy to chang minh thudc gia dinh c6 cong Vi cach mang; nguoi
thudc ho nghéo; nguoi khuyét tat (néu co).

* [ﬂi

- Ban chup céc glay to gui kém theo hé so dang ky két hon truc tuyen phai bao
dam ré nét, day du, t0an ven vé ngi dung, 1a ban chup bang may anh, dien
thogi hodc diroc chup, diroc quét bang thiét bi dién tir, tir glay to duwot cap hap
I, con gid tri st dung; néu 1a gidy to do co quan c¢é tham quyén nuéc ngoai
cap thi phdi duwoc hop phép héa Ianh sy, dich sang tiéng Viét theo quy dinh,
trir treong hop dirot mién hop phap hoa 1anh sy.




- Truong hop gidy to, tai liéu phdi gii kém trong ho so ding ky két hon truc
tuyén da c6 ban sao dién tir hodc da cé bdn dién tir gidy to hé tich thi nguoi
yéu Cau dirot st dung ban dién tirlbén sao dién tir ndy.

- Khi t6i co quan dang ky h¢ tich nhdn két qua (Gidy ching nhdn két hon)
nguoi €O yéu cau dang ky két hon phdi ngp ban chinh Gidy xac nhdn tinh
trang hdn nhan, gidy to chizng minh tinh trgng hén nhan, gidy xac nhdn cuia té
chirc y té;

- Hai bén nam, niz phdi c6 mat, xudt trinh gidy to tup than dé xdc dinh nhan
than, c6 trach nhi¢m kiém tra thdng tin trén Giay ching nhdn két han, trong
S6 dang ky két hon, khang dinh su twr nguyen ket hon va ky Sé ding ky két hon,
ky Glay chitng nhdn két hén, mdi bén nam, niz nhdn 01 ban chinh Gidy ching
nhdn két hén.

2.4

S6 hrgng hé so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay lam viéc.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Nop hd so: Thuc hién truc tuyén qua Cong dich vu coéng qudc gia

2.6 | (http://dichvucong.gov.vn) hoic Cong dich vy cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
- Nhan két qua: Truc tiép tai Trung tam Hanh chinh céng cap huyén.
Co quan thuc hién: UBND cap huyén noi cu tra ctia bén nam hoic bén nit.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
- Uy ban nhan dan cap huyén noi cur tri ctia cong dan Viét Nam thyc hién
dang ky két hon gitra cong dan Viét Nam véi ngudi nudc ngoai; gitra cong
dan Viét Nam cu trit ¢ trong nudc voi cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc
hgoai; gitta cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai véi nhau; gitra cong

2.7 | dan Viét Nam dong thoi co quoc tich nudgc ngoai vai cong dan Viét Nam
hodc véi ngudi nudc ngoai.
- Truong hop ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam co yéu cau dang ky két
hon tai Viét Nam thi Uy ban nhan dan cap huyén noi cu tra cua mét trong
hai bén thuc hién dang ky ket hon.,
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khéng.

2.8 | Poi tweng thuc hién TTHC: Ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:

29 |- Ho so du dieu kién: Gidy ching nhan ket hon ban chinh, mdi bén vo,
chong 01 ban. So6 lugng ban sao trich luc két hon cap theo yéu cau.
- H6 so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh tw Trach Thoi | Biéu mau/Két qua
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nhiém gian

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so qua Cong dich

vu cong qudc gia

(http://dichvucong.gov.vn) hoac

Cong dich wvu c¢ong tinh

(http://dichvucong.hatinh.gov.v Ccong

n). 7 chuc tiép

2. Can bo TN&TKQ Kkiém tra | nhan hd

ho so: S0 tai Gid  |Mau 01, 02 (néu
Bl |- Truong hop hd so chwa day | Trungtdm | hanh |cd), 06 va Ho so

du, hop 1é: Huéng dan nguoi| Hanh chinh | theo muc 2.3

nop hd so bod sung, hoan thién | chinh

theo quy dinh, néu khong bd | cong cap

sung hoan thién duoc thi tu| huyén

chéi tiép nhan ho so;

- Trudng hop hod so day du, hop

& thi tiép nhan hd so.

Chuyén hd so cho Phong Tu

phap.

Kiém tra, xem xét hd so:

- Truong hop du diéu kién va

khong phai xac minh: Vao So A

dang ky két hén, nhap dir lieu| CoOng

vao phan mém ho tich, in dwy| chtc

thao Gidy ching nhan két hon; | Phong Tu

_ Truong hop khong du didu| PhaP |08 ngay I~

kién: Dy thao van ban thong L

bao khong du didu kién dang ky Dy thao  Giay

két hon. crjung nha? kfet
B2 | Trinh lanh dao Phong Tu phap Ir;o_n, V-E}n be}n xac

O N y inh/bién ban xac

va tArlnh lanh dao UBND cap minh: Vin  ban

huyén. thong béo khong

- Trudng hop c6 khiéu nai, to du diéu kién dang

céo viéc két hon khong du diéu ky két hon

kién két hon theo quy dinh cua Ccong

Luat Hén nhér} va gia fiinh hoac chirc ‘

xét thay cO van dé can lam rd Phone T 05 ngay

A A A , A A glu

vé nhan than caa bén nam, bén phap

nit hoic gidy to trong ho so
dang ky két hon thi Phong Tu
phap phoi hop vadi co quan ¢
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lién quan xac minh lam rd.
Trong qué trinh tham tra, xéac
minh hd so, néu thay can thiét,
Phong Tu phap lam viéc truc
tiép voi cac bén dé 1am rd vé
nhan than, su tw nguyén két
hon, muc dich két hon.

Ky du thao két qua giai quyét

Mau 05;
Gidy ching nhan

tha tuc hanh chinh va ky s ban | -3nh 420 | &t hon hodc van
B3 | .. >0 UBND | 02giv | XS Noge va
dién t¢ Giay chang nhan ket c&p huyen ban thong bao
hon. ' khong du diéu kién
dang ky két hon
. Mau 05, 06;
Cong . i .
Péng diu van ban va tra két| chuc Giay chung nhan
B4 |qua cho céng chiac Phong Tu Vin 02 gio k‘?t hon hoge van
. . ban thong béo
phap. phong . s Al LiA
UBND khong du ghel{ kién
dang ky ket hon
- Trudng hop cap Gidy ching
nhan két hon:
+ T6 chuc L& trao Giay chung
nhan két hon cho 02 bén nam, | Lanh dao
nit; Chuyén nguoi dan ky vao | UBND;
So dang ky két hon, thu phi, 1¢ |  Cang M3u 01.06:
phi theo quy dinh (néu c6 va chtc _; T
ngudi dan chua nfp dugc qua | Phong Tu | Gio E}?yhfhingv nhr;;ln
B5 | chirc nang thanh toa’m?trén cong phap; hanh b? OPhA oac gefm
dich vy cong); chuyen trd ban | Trung tam | chinh arj 70n9; .?O
dién t Gidy ching nhan két| Hanh khong du dicu kicn
hon: chinh dang ky ket hon
- Truong hop khong cAp Gidy | cong cap
chitng nhan két hén: Tra van| huyén

ban thong bao khong du diéy
kién cap Giay chang nhan ket
hon.

* Truong hop o so can xac minh néu qué han xiz Iy, trong thoi gian cham
hhat 01 ngay truéc ngay het han xi ly, cong chirc Phong Tw phap trinh lanh
dao UBND cap huyén ky ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua

dé guri cho té chirc, c& nhan.

BIEU MAU
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Mau 01 MAau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
0

Mau 02 Mau 02.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
0

Mau 03 Mu 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=l

Mau 04 M3au 04.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
)

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
el

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co6); 06 luu tai Trung tAm Hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | S6 dang ky két hon;

- | Vin ban xac minh/bién ban xac minh (néu co);

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién (néu co);

- | Phan mém http://hotichdientu.moj.gov.vn.

- | Cong dich vy cong quédc gia, Cong dich vu cong tinh.

Hf’g s0 dugc luu tai Phong Tu phap, thoi gian luu trir S6 dang ky két hon 1a vinh
vién, con célc:~ giay to khac thuc hién Iuu theo quy dinh cua Luat Ho tich va cac van
ban hudng dan thi hanh,




3. Ping ky khai tir 6 yéu t6 nwéc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HTTT.03

2 | NOI DUNG QUY TRINH
Piéu kién thuc hién TTHC:
Cong dich vu cdng/H¢ thong mot cira dién tir cap tinh da hoan thanh viéc két

21 noi, khai thac di li¢u cong dan tir Co s¢ dir lieu quoc gia veé dan cu va ket
noi, lién thdng cac dix liéu ho tich voi Phan mém déng ky, quan 1y hé tich
dién tir dung chung cta B Tu phap, bao dam veé tinh chinh xéac, gia tri phap
ly caa dir liéu cdng dan.

2.2 | Cach thikc thyc hién TTHC:
Bwoérc 1:
Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai twr truy cap Cong dich vu cdng quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cOng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Buérc 2:
Dang ky tai khoan (néu chua co6 tai khoan trén Cong dich vu cong) hosc
dang nhap tai khoan (néu da co tai khoan trén Cong dich vu cong).
Buéc 3:
- X&c thyc dinh danh dién tir dé xac dinh diing nhan than nguoi ¢ yéu cau
dang ky ho tich,
- Chon dich vu cdng mic d6 3/truc tuyén mot phan -> chon co quan thuc
hién tha tuc -> chon thu tuc.
Buoc 4:
Thuc hién quy trinh nop ho so dang ky khai tir truc tuyén:
- Cung cap thong tin trén biéu mau dién tir twong tac dang ky khai tir dién ta.
- Tai (Upload) céc gidy to, hd so theo quy dinh & muc 2.3.
- Nop phi, 18 phi (néu thudc truong hop phai nop I€ phi dang ky khai t)
thdng qua chirc néng thanh toén tryc tuyén tich hop trén Cong dich vu cong
(néu chua ndp duoc phi, 18 phi thdng qua chire nang thanh toan nay thi nop
tai co quan dang ky ho tich khi dén nhan két qua).

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:

Bicu méu dién tir twong tic ding ky khai tir (do ngudi yéu cau cung cap thong
tin/khai thac théng tin tir co s¢ dir liéu quoc gia vé dan cu (CSDLQGVDC).

Ban chup Gidy béo tir hoac gidy to thay cho Gidy bdo tir, gom:

+ Gidy xac nhan viéc thi hanh an tar hinh dbi véi nguoi chét do thi hanh an tur
hinh;

+ Ban an, quyet dinh ¢6 hiéu lyc ciia Toa 4n doi voi truong hop mot ngudi bi
Toa an tuyén bo 1a da chet;
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+ Vin ban xac nhan cia co quan cong an hoac két qua giam dinh cua Co
quan giam dinh phép y dbi véi ngudi chét trén phuong tién giao thong, chét
do tai nan, bi giét, chét dot ngot hozc chét cé nghi van.

Ban chup gidy to, tai liéu, chung ct do co quan, to chtc c6 tham quyén cap
hodc x&c nhan hop 1& chitng minh su kién chét d6i véi truong hop dang ky
khai tir cho ngudi chét da lau, khong co Gidy bao tir hoic gidy to thay thé
Gidy béo tir.

Ban chup vin ban ty quyén hop 1é theo quy dinh cta phap luat trong trudng
hop iy quyén thuc hién viéc dang ky khai tir.

Truong hop nguoi duoc uy quyen la 6ng, ba, cha, me, con, vo, chdng, anh,
chi, em rudt caa ngudi Gy quyén thi van ban uy quyén khong phai chang thuc.

Ban chup gidy to tuy than trong truong hop khéng sir dung Thé Can cudc
cong dan.

Gidy to ching minh théng tin vé noi cu tra (nguoi dan khong phai tai 1én do
da duogc khai thac tir CSDLQGVDC)

Ban chup giay to ching minh thugc gia dinh c6 cong v6i cach mang, nguoi
thudc hd nghéo, nguoi khuyet tat (ncu co).

* Luu y:

- Ban chup cAc gidy to gui kém theo hé so ddang ky khai ti tryc tuyén phdi
bdo dam ré nét, day du, toan ven vé ngi dung, 1a ban chup bang may anh,
di¢n thogi hodc duot chup, duoc quét bang thiét bj dién tiz, tir glay to duwoc
cap hop ¢, con gia trj su dung; néu 1a giay to do co quan c¢é tham quyén
nuwéC Ngoai cap thi phdi dwoc hop phap hoa lanh sy, dich sang tieng Viét
theo quy dinh, trie truong hop duwoc mien hop phap hoa lanh su.

- Truong hop gidy to, tai liéu phdi giti kém trong hé so dding ky khai tir triec
tuyén da cé ban sao dién tir hodc da c6 ban dién tr gidy to hé tich thi nguo
yéu cau dwoc sir dung ban dién tirlbdn sao dién tir nay.

- Khi tdi co quan dang ky h¢ tich nhan két qud, ngu'al co yéu cau dang ky
khai tur XUat trinh Gidy to tup than, nép bdn chinh cac gidy to tai muc 2.3
(trer biéu mdu dién tir twong tac dang ky khai tir va gidy to chiing minh thong
tin noi cuw trii), truong hop da tdi 18n bdn sao dién tir cac gidy to nay thi
khdng phai ngp ban chinh niza.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan da ho so hop 18 (nhan ho so
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay 1am
2.5 | viéc tiép theo).
Truong hop can xac minh thi thoi han giai quyét khong qua 03 ngay lam
Viéc.
2 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nop hd so: Thyuc hién truc tuyén qua Cong dich vu cbng qudc gia




(http://dichvucong.gov.vn) hoic Cong dich vu cdng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
- Nhan két qua: Truc tiép tai Trung tdm Hanh chinh c6ng cap huyén.

Co quan thuc hién: Phong Tu phép

Co quan cé tham quyén quyét dinh:

+ Uy ban nhan dan c4p huyén noi cu tra cudi cing ctia ngudi chét thuc hién
Viéc dang ky khai ttr cho nguoi nuéc ngoai hodc cong dan Viét Nam dinh cu
& nudc ngoai chét tai Viét Nam;

2.7 ) . . o
+ Uy ban nhan dan cap huyén noi nguoi do chét hodc noi phat hién thi thé
ngudi chét thyuc hién viéc dang ky khai tir trong truong hop khong xac dinh
duoc noi cu tra cudi cung ctia ngudi chét.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan

Két qua giai quyét TTHC:
- H6 so du diéu kién:
+ Trich lyc khai tu (ban chinh) va van ban thdng bao cho Bo Ngoai giao dé

2.9 |théng bao cho co quan cé tham quyeéen cta nudc ma nguoi chét la cong dan.

+ S6 lugng ban sao trich luc khai tir theo yéu cau cta nguoi dan.
- Ho so khong di diéu kién: Vian ban thong bao khong du diéu kién dang ky
khai tr.

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh ty TriCh Thot gian Bieu ma?u/Ket

: nhiém qua

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so qua Cong

dich vu cdng quoc gia

(http://dichvucong.gov.vn)

hoac Cong dich vu cbng tinh

(http://dichvucong.hatinh.go . ,

v.vn). ? g?l;]r?gcthélrlr? Mau 01; 02, 03
B1 2. Can bo TN&TKQ kiém Hanh chinh Gio hanh | (néu c6); 06 va

tra ho so: o £ chinh HO so theo muc
. ‘ cong cap

- Truong hop ho so chua day huyén 2.3

du, hop 1&: Hudéng dan nguoi '

nop hd so bd sung, hoan thién

theo quy dinh, néu khéng bo

sung hoan thién duoc thi tur

chéi tiép nhan ho so;

- Truong hop ho so day du,
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hop 1é thi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so cho Phong Tu
phap.

Kiém tra, xem xét hd so,
trrong hop khdéng phai xac
minh:

- Truong hop du dieu kign:
Vao S6 ding ky khai tu,

nhap di liéu vao phan mém Cér]g chic .
ho tich, in du thao Trich luc Phoﬁ,g Tu 02 gio
khai tur. phap
- Truong hop khong du diéu MAu 05;
ba}o khong d_u Odleu kién cap khai t hodc du
trich luc khai ta. thiao  van  ban
Truong hop phai Xac minh thdng bao khdng
B2 | thi tién hanh x4c minh. Trén du diéu kién cap
co s két qua xac minh: trich luc khai tir;
- Trudng hop di didu kién: Van ban  Xac
Vao S6 ding ky khai t, minh; Vén ban tra
nhap dit liéu vao phin mém loi xac minh (néu
ho tich, in du thdo Trich luc| Cong chuc c0)
Khai tur. Phong Tu | 2,5ngay
- Truong hop khong du diéu phap
kién: Dy thao van ban thong
bao khong du diéu kién cap
trich luc khai ta.
Trinh 1anh dao Phong Tu
phap va trinh lanh dao
UBND cép huyén.
Mau 05;
Trich luc khai tir,
van ban thong
. o ) b&o cho Bo Ngoal
Ky ket qué glal quAyét thfl e~ h dao giao dé théng bég
B3 | Janh,chinh cho cong dan va | ygnp gp | o1y | cho co auan co
Y SO ban dlen te Trich th huyén tham quyén cua

khai tur.

nuéC ma nguoi
chét 1a cong dan
hoic Van ban
thong bao khong
du diéu kién dang




ky khai ta

Mau 05, 06;
Trich luc khai tir,
van ban thong
béo cho Bo Ngoai
giao dé théng bao

Phat hanh van ban va tra két | Céng chirc cho co quan co
B4 | qua cho cdng chirc Phong Tu | Vin phong 01gid |tham quyén cua
phap. UBND nuéc ma nguoi
chét 1a cong dan
hoic Van ban
théng bao khéng
du diéu kién dang
ky khai tir
- Truong hop cap Trich luc
khai ta: Tra két qua cho
nguoi dan; Chuyén nguoi
dan ky vao S6 dang ky khai
tir, thu phi, I¢ phi theo quy | Céng chic Mau 01, 06;
dinh (néu c6 va nguoi dan| Phong Tu Trich luc khai tur
B5 chua nfp dugc qua chuc| phap; Trung | Gio hanh |hoic Van ban
nang thanh toan trén COng | tam Hanh chinh théng bao khoéng
dich vu cong); chuyéen trd ban | chinh cong du didu kién dang
dién tir Trich lyc khai tir; cap huyén ky khai tir
- Truong hop khéng cap
Trich luc khai ta: Tra van
ban thong bao khong du diéu
Kién dang ky khai tur.
* Trirong hop hé so khéng xir Iy dwoc trong ngay lam viéc hogc trong ngay
lam viéc tiép theo (d6i Véi hé so nhdn sau 15 gio), trong ngay hen tra két
qud, cdng chizc Phong Tw phdp trinh lanh dao UBND cap huyén ky ban hanh
phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qud d@é giri cho té chirc, ca nhan.
* Trirong hop ho so can xac minh: Néu qué han xaiz ly, trong thoi gian chdm
nhdt 01 ngay trwéc ngay hét han xi ly, cong chite Phong Tw phdp trinh lanh
dao UBND cdp huyén ky ban hanh phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
dé guri cho té chifc, ca nhan.
3 |BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx




@ﬂ

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=0

Mau 03 M3u 03.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=l

Mau 05 MAu 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho s
=

Mau 06 Mau 06.docx
So theo ddi ho so

HO SO LUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai Trung tm Hanh chinh cong cap
huyén. Mau 01, 05 luu theo ho so;

Ho so dau vao theo muc 2.3;

So dang ky khai tu;

Vin ban thong bao khong du diéu kién dang ky khai tur (néu co); Vin ban dé
nghi xa4¢ minh (néu c6); Van ban tra loi xac minh (néu co);

Phan mém http://hotichdientu.moj.gov.vn.

- Hb so duogc luu tai Phong Tu phap, thoi gian luu trit s6 ding ky khai tir 1a vinh
vién, con céac giay to khéc thuc hién luu theo quy dinh caa Luat Ho tich va cac vin
ban hudng dan thi hanh.

- H6 so dién tir dugc luu trén cdng dich vu cdng tinh, cdng dich vu cong qudc gia.




I1l. THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN TAI UBND CAP XA

1. Pang ky khai sinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.HTTT.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Cong dich vu cdng/H¢ thdng mot cira dién tir cap tinh da hoan thanh viéc két
noi, khai thac dir lieu cong dan tir Co s¢ dit lieu quoc gia ve déan cu va ket
noi, lién théng cac dur liéu ho tich vai Phan mém dang ky, quan ly ho tich
dién tir dung chung caa B6 Tu phap, bao dam vé tinh chinh xac, gia tri phap
ly caa dir liéu cdng dan.

2.2 | Céach thirc thyc hién TTHC:
Buoc 1:
Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai sinh truy cap Cong dich vu cong quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Bwoérc 2:
Pang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan trén Cong dich vu cong) hoic
dang nhap tai khoan (néu da co tai khoan trén Cong dich vu cong).
Bwoérc 3:
- Xéc thyuc dinh danh dién tir ¢é xac dinh ding nhan than ngudi c6 yéu cau
dang ky ho tich,
- Chon dich vu céng mtic d6 3/truc tuyén mot phan -> chon co quan thuc
hién thu tuc -> chon thu tuc.
Buwoérc 4:
Thuc hién quy trinh nop hd so dang ky khai sinh truc tuyén:
- Cung cap théng tin trén biéu mau dién tir twong tac ding ky khai sinh dién tir.
- Tai (Upload) céc gidy to, hd so theo quy dinh & muc 2.3.
- Nop phi, 1 phi (néu thudc truong hop phai nop 1€ phi dang ky khai sinh)
thdng qua chirc nang thanh toén truc tuyén tich hop trén Cong dich vu cong
(néu chua ndp duoc phi, 18 phi thdng qua chirc néng thanh toan nay thi nop
tai co quan dang ky ho tich khi dén nhan két qua).

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom:

Biéu mau dién tr twong tac dang ky khai sinh (do nguorl yéu Cau cung cap
thong tin/khai thac thong tin tr co s& dir lieu qudc gia vé dan cu
(CSDLQGVDCQ).

Ban chup gidy ching sinh
Truong hop khong co Giay ching sinh thi nop ban chup van ban cua nguoi lam
ching xéac nhan vé viéc sinh, néu khong c6 nguoi 1am chang thi phai ¢ gidy
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cam doan vé viéc sinh.

Ban chup Bién ban vé viéc tré bi bo roi do co quan c6 tham quyén 1ap (truong
hop khai sinh cho tré em bi bé roi).

Ban chup vin ban x&c nhan caa co so y té da thuc hién ki thuat hd tro sinh
san cho viéc mang thai ho (truong hop khai sinh cho tré em sinh ra do mang
thai ho).

Ban chup vin ban uy quyén (dugc chang thuc) theo quy dinh caa phap luat
trong truong hop ty quyén thuc hién viéc dang ky khai sinh (trir treong hop
nguoi di dang ky khai sinh cho tré em la 6ng, ba, nguoi than thich khac thi
khong phai c¢6 van ban uy quyén cua cha, me tré em, nhung phai théng nhat
Vvé6i cha, me tré em vé noi dung khai sinh).

Ban chup gidy to tuy than trong truong hop khéng st dung Thé can cudc
cong dan.

Ban chup giay ching nhan két hon truong hop cha, me cua tré da dang ky
két hon va chua c6 thong tin vé Giay chuang nhan két hon trong
CSDLQGVDC.

Gidy to chirng minh thdng tin vé noi cu tri (Ngudi dan khéng phai tai 1&n do
da duoc khai thac tir CSDLQGVDC).

Ban chup giay to chiing minh thu¢c gia dinh c6 cong véi cach mang; ngudi
thudc hd nghéo; nguoi khuyét tat (néu co).

* Lueu ¥ khi nép hé so:

- Ban chup cac gidy to giii kém theo ho so dang ky khai sinh tryc tuyén phdi
bdo dam ré nét, day dii, toan ven vé néi dung, 1a ban chup bang may dnh,
di¢n thogi hodc dugt chup, dugc quet bang thiét bi dién ti, tir gidy to duoc
cap hop 18, con gia tri si dung.

- Truwong hop gidy to, tai liéu phdi gui kém trong hé so ding ky khai sinh
truc tuyén da cé ban sao dién tir hodce da ¢é ban dién tir gidy to hé tich thi
ngueoi Yeu cau dwoc sir dung bdn dién tir nay.

- Khi t6i co quan dang ky hé tich nhan két qua (Gidy khai sinh/ban sao Gidy
khai sinh) ngwoi cO yéu cau dang ky khai sinh phdi nép Ban chinh Gidy
ching sinh (hodc gidy to thay thé trong trwong hop khdng co Gidy ching
sinh); Xudt trinh Gidy to tuy than; ban chinh Gidy ching nhdn két hon (néu
cha me tré da ding ky két hon).

Truwong hop da tdi 1én ban dién tir Gidy chiing sinh, Gidy chitng nhdn két
hon thi khéng phai nép ban chinh/xudt trinh.

Truwong hop nguoi di dang ky khai sinh cho tré em la ong, ba, nguoi than
thich khac thi khong phdi c¢é van ban uy quyén cua cha, me tré em, nhung
phdi théng nhdt véi cha, me tré em vé cac ngi dung khai sinh.

Péi Véi viée xdc dinh ho, dan tdc, dat tén cho treé:
+ Viéc xac dinh ho, dan toc, dat tén cho tré em phai phu hop voi phap lugt




va y8u cau giz gin bdn sac dan téc, tap quan, truyén thong van héa tot dep
cua Viét Nam; khong dat tén qua dai, kho su dung.

+ Truong hop cha, me khdng théa thudn duwroc vé ho, dan téc, qué quan cuia
con khi dang ky khai sinh thi ho, dan téc, qué quan cia con duoc xdac dinh theo
tdp quan nhung phai bdo dam theo ho, dan tgéc, qué quan cua cha hogc me.
Truong hop cho phép nguoi yéu cau dang ky hé tich Idp van ban cam doan
vé ngi dung yéu cdu déing ky hé tich thi co quan dang ky ho tich phai giai
thich ré cho nguwoi ldp van ban cam doan vé trach nhiém, hé qud phap Iy cuia
Viéc cam doan khong dung su that.

Co quan dang ky ho tich tir chai gidi quyet hodc dé nghz co' quan ¢6 tham
quyén huy bo két qua ddang ky hé tich, néu c¢é co sé xde dinh néi dung cam
doan khong dung sy that.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhén du hd so hop 1¢, truong
hop nhan hé so sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay thi tra két qua
trong ngay lam viéc tiép theo.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nop ho so: Thyc hién tryc tuyen qua Cong dich vy cong quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cong tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Nhan két qua: Tryc tiép tai BO phan Tiep nhan va Tra ket qua cia UBND
cap xa.

2.7

Co quan thuc hién:

- UBND cép x4 noi cu trii ciia ngudi cha hodc ngudi me thuc hién ding ky
khai sinh cho tré em;

- UBND cép x4 noi 1ap bién ban vé viéc tré bi bo roi ddi voi truong hop
dang ky khai sinh cho tré bi bo roi.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

- UBND cép x4 noi cu trii ctia ngudi cha hodc ngudi me thuc hién ding ky
khai sinh cho tré em;

- UBND cép x4 noi 1ap bién ban vé viéc tré bi bo roi ddi voi truong hop
dang ky khai sinh cho tré bi bo roi.

Co quan dwoc iy quyeén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Cé& nhan

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Gidy khai sinh ban chinh (01 ban); S6 luong ban sao
Giay khai sinh duoc cap theo yéu cau.

- H6 so khong di diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy
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khali sinh.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu TriCh Thai Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hd so qua Cong
dich vu cbng quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoac Cong dich vu cbng tinh
(http://dichvucong.hatinh.go
v.vn).
2. Can bo TN&TKQ kié 0 < ,
Can bo TN&TKQ kiem | Cong |~ |\i= 01 02, 03 (néu
tra ho so: chiec Tu | Gio hanh | _, s LA
B1 . \ N . . c0), 06 va Ho so theo
- Truong hop ho so chua day | phap - | chinh
: A ) < . o muc 2.3
d, hop 1¢: Hudng dan nguoi | HY tich
nop ho so bo sung, hoé}n
thién thqo quy dinh, néu
khong b6 sung hoan thi¢n
duoc thi tir choi tiep nhan ho
SO;
- Truong hop ho so giéy du,
hop 1€ thi tiep nhan ho so.
Kiém tra, xem xét hd so:
- Néu du diéu kién: Ghi noi
dung khai sinh vao So ding X .
ky Khai sinh, cap nht véo | Maus;
phin m,ém ho tich, in du h’on'(% DL.l"’thaO GIE}y khval SII’Jh
B2 |thao Giﬁy khai sinh; C u’? u 02 gic‘y hOE}C de thao van ban
£ . ex pian. | PHAP - thong bao khong du
- Néu khong dua diéu kién: A 1 A = X - X
D .| Ho tich dieu kién cap Giay
Dy thao van ban thdng bao khai sinh
khong du diéu kién cap Giay
khai sinh;
Trinh lanh dao UBND cip x4.
. s s Mau 05; Gidy khai
KJ/ é?lfhﬁﬂt]ﬁg hgﬁL gﬁiﬁlhg;j‘ Lé&nh dao sinh  hoac van ban
pg | duyet thu tuehanh Chinh, Ky yaND | 01 gio | thong béo khong du
SO ban dién to Giay khai L ox A o X - %
. cap xa dieu kién cap Giay
sinh., .
khai sinh
Phét hanh vin ban va tra két | Céng Mau 05, 06; Giay khai
B4 | qua cho cong chuc Tu phap - |  chic 01gio |sinh hoic vin ban
Ho tich. Van thong bao khong du
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phong diéu kién cap Giay
UBND khai sinh
- Truong hop cép Gidy khai
sinh: Chuyén nguoi dan ky
vao So dang ky khai sinh va
tra két qua, thu phi, 1€ phi
theo quy dinh (néu c6 va < o .
nguoi dan chua ndp dugc| Cobng Ma# Oﬁ ’ 9 6; Glay lfbhqa'
B5 qua chirc nang thanh toan | chirc Tu | Gid hanh S;lrl l‘? ac k\l/ﬁn gn
tréen Cong dich vu cong); | phap- |chinh Ii ong k“ao AongG_Au
chuyén tra ban dién tir Gidy | Ho tich k;]el% . 'En cap Llay
khai sinh. al sin
- Truong hop khéng cap Gidy
khai sinh: Tra van ban thong
bao khong du diéu kién cap
Giay khai sinh.
* Truong hop hé so khong xur Ly duwoc trong ngay lam viéc hoac trong ngay
lam viée tiep theo (doi véi ho so nhdn sau 15 gio), trong ngay hen tra ket
qud, cdng chire Tur phdp - Ho tich trinh lanh dao UBND cap xa ky ban hanh
phiéu xin ol va hen lai ngay tra két qua d@é gui cho ca nhan.
3 |BIEU MAU
]
Mau 01 ’ Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
Mau 02 q Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 , o o M3u 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phicu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o
Mau 05 , ? o MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
]
Mau 06 v ‘ MAau 06.docx
S6 theo doi ho so




BM.HTTT.04.01

Van ban cam doan

w|

BM.HTTT.04.01.docx

4 |HOSOLUU:

ciia UBND cip x&. Mau 01, 05 luu theo hd so;

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | S6 dang ky khai sinh;

- | Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy khai sinh (néu co);

- | Phan mém http://khaisinhdientu.moj.gov.vn.

- HO so' duoc luu tai UBND cp x4, thoi gian luu trit SO dang ky khai sinh 1a vinh
vién, con cac giay to khac thuc hién luu theo quy dinh cta Luat Ho tich va cac van

ban hudng dan thi hanh.

- Ho so dién tir duge luu trén Cong dich vu cdng qudc gia, Cong dich vu cdng tinh



http://khai/

. Ping ky két hon

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HTTT.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Cong dich vy cdng/Hé thong mot cira dién tir cAp tinh da hoan thanh vigc
ket noi, khai thac dit liéu cong dan tir Co so dir lieu quoc gia ve dan cu va
ket noi, lién thdng cac dir lieu ho tich voi Phan mém déng ky, quan 1y ho
tich dién tir dung chung cia Bo Tu phap, bao dam ve tinh chinh xac, giéa tri
phap ly cua dir liéu cong dan.
- Pap tng cac diéu kién két hon theo quy dinh cua phép luat ho tich, Luat
Hon nhan va gia dinh.

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
Buoc 1:
Ngudi ¢6 yéu cau dang ky ket hon truy cap Cong dich vu cdng quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vy cong tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Buéc 2:
Pang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan trén Cong dich vu cong) hoac
dang nhap tai khoan (néu da co tai khoan trén Cong dich vu cong).
Buwéc 3:
- X&c thuc dinh danh dién tir dé xac dinh ding nhan than nguoi ¢6 yéu cau
dang ky ho tich.
- Chon dich vu cdng mic do 3/truc tuyén mot phan -> chon co quan thuc
hién tha tuc -> chon thu tuc.
Buac 4:
Thuc hién quy trinh nop hd so dang ky két hon truc tuyén:
- Cung cap thong tin trén biéu mau dién tir twong tac dang ky két hon dién tir.
- Tai (Upload) céc gidy to, hd so theo quy dinh & muc 2.3.
- Nop phi, 1& phi (néu thuoc truong hop phai nop 1€ phi DKKH) thong qua
chtic nang thanh toan truc tuyén tich hop trén Cong dich vu cong (néu chua
nop dugc phi, 1€ phi thong qua chac néng thanh toan nay thi nop tai co quan
dang ky ho tich khi dén nhan ket qua).

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom:

Biéu mau dién tir twong tac diang ky két hon (do nguoi yeu Cau cung cap
thdng tin/khai thac théng tin tr co so dir lieu quéc gia vé dan cu
(CSDLQGVDCQ)).

Ban chup gidy xéac nhén tinh trang hon nhan do co quan c6 tham quyén cap
chua qua 6 thang d6i vdi nguoi yéu cau dang ky két hon khong thuong trd
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tai xa, phuong, thi tran noi ding ky két hon va doi voi ngudi yéu cau ding
ky két hon dang hoc tap, lao dong c6 thoi han ¢ nudc ngoai.

Ban chup gidy to chang minh thugc gia dinh c6 cong véi cach mang; nguoi
thudc ho ngheéo; nguoi khuyét tat (néu co).

* Luu y:

- Ban chup céc glay to gui kem theo ho so dang ky két hon tryc tuyen phai bao
dam ré nét, ddy du, t0an ven vé ngi dung, la ban chyup bang may anh, dien
thogi hodc durot chup, dwoc quét bang thiét bi dién ti, tir gidy to dueoc cap hop
I¢, con gia tri sur dung.

- Truong hop gidy to, tai liéu phai gii kém trong ho so ding ky két hon truc
tuyén da c6 ban sao dién tir hodc di ¢6 bdn dién tir giay to hé tich thi nguoi
yéu cau durot stk dung ban dién tir ndy.

- Khi t6i co quan dang ky hé tich nhdn két qua (Gidy ching nhdn két hon)
nguwoi O yéu cau diang ky két hdn phdi nép bdn chinh Gidy xac nhdn tinh
trang hén nhan; xudt trinh Trich luc hg tich vé viéc da ghi vao sé viéc ly hdn
hodgc huy viéc két hén doi véi cong dan Viét Nam da ly hon hodc hiy viéc két
hon tai co quan c6 tham quyén nwéc ngoai (néu thuge trieong hop nay).

- Hai bén nam, niz phdi c6 mat, xudt trinh gidy to tup than dé xac dinh nhan
than, c6 trach nhi¢m kiém tra thdng tin trén Gidy ching nhdn két han, trong
S6 dang ky két hon, khang dinh sur tw nguyen ket hon va ky Sé ding ky két hon,
ky Glay chitng nhdn két hén, mdi bén nam, niz nhdn 01 ban chinh Gidy ching
nhdn két hon.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
Thoi han giai quyét:
Ngay trong ngay 1am viéc, truong hop nhan hd so sau 15 gio ma khong giai
2.5 | quyét duoc ngay thi tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo.
Truong hop can pha1 xac minh diéu kién két hon cua hai bén nam, nit thi
thoi han giai quyét khéng qué 05 ngay lam viéc.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Nop ho so: Thyc hién tryc tuyén qua Cong dich vu cdng quoc gia
26 (http://qlichvucong.go_v.vn) hoac Cong dich vu cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
- Nhan két qua: Truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua caa UBND
cap xa.
Co quan thyc hién: UBND cip x3 noi cu tra ciia bén nam hoaic bén nir.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
2.7 | UBND cép x3 noi cu tra ctia bén nam hoic bén ni.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phoi hop: Khong.



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

2.8 | Poi tweng thuc hién TTHC: Ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
29 |- Ho so du diéu kién: Gidy chang nhan két hon ban chinh, mdi bén v,
"~ | chong 01 ban. S6 lugng ban sao trich luc két hén cap theo yéu cau.
- Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién.
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tw TriCh T.ho" Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so qua Cong
dich vu c¢bng quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoac Cong dich vu cdng tinh
(http://dichvucong.hatinh.go
v.vn).
2. Cong chuac Tu phap - HO . , x p
tich kiém tra ho so: Cong chic | o panp | Mau 01, 02 (ncu
Bl Truong hoo he hua d Tu phap - chinh co), 06 va Ho so
- 1Tuong Nop No so chua day'| 4 tich theo muc 2.3
du, hop I¢: Hudng dan nguoi
nop h6 so bod sung, hoan
thién thqo quy dinh, néu
khong bo sung hoan thién
duoc thi tur choi tiep nhan ho
SO;
- Truong hop ho so ‘dﬁy du,
hop 1€ thi tiép nhan ho so.
B2.1: Kiém tra, xem xét hé so:
- Trudng hop du diéu kién va
khong phai xac minh: Vao M3 05:
S6 dang ky két hon, nhap dir o
liéu vao phan mém ho tich, Cona che Du  thao  Giay
in du thao Gidy chiing nhan | ~0N9 chuc __|chung nhan ket
B2 |\t hon: Tu phap - 02910 | hon; Vian ban xé&c
. ~ . | HOtiCh minh/bién ban xéac
- Truong hop khong du dicu b 5 bi
kién: Dy thao van ban thang i b‘/an o
bao khong du didu kién dang thong bao khong
Ky két hon. d1,1 d}euAkl¢n dang
Trinh 1&nh dao UBND cAp XA, ky kethon
B2.2: Truong hop phai xac | Cong chuc 04 ngay

minh diéu kién két hén cua

Tu phap -
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hai bén nam, nix thi tién hanh | Ho tich
x4c minh bang van ban hoic
truc tiép, sau khi c6 két qua,
thuc hién nhu B2.1.
Mau 05;
Ky duy thao két qua giai qyyé’} Lanh dao Gjéy chiing nhan
tha tuc hanh chinh va ky so X . | két hdn hoac van
B3 Y . ~ | UBND cap | 02gio X NSRS
ban dién tu Giay chiing nhén X3 ban théng bao
két hon. khong du diéu kién
dang ky két hon
Mau 05, 06;
Pong diu van ban va tra két | Cong chuc Glay ching nhan
B4 | qua cho cong chirc Tu phép - | Vin phong | 02 gio Eﬁft hon hoge van
Ho tich. UBND an  thong  bao
T khong du dieu kién
dang ky két hon
- Truong hop cip Gidy
chting nhan két héon:
+ Chuyén nguoi dan ky vao
Giay chiing nhan két hon; So
dang ky két hon, thu phi, 1&
phi theo quy dinh (néu c6 va | Lanh dao .
nguoi dan chua ndp dugc| UBND; Mau 01,06;
qua chuc ndng thanh toan | Céng chirc Gidy chung nhan
B5 trén Cér]g dich vu céng); Tu phap - | Gio hanh | két hén hodc van
Trao Giay chang nhan két | Ho tich; Bo | chinh | ban  thong béo
hén cho 02 bén nam, ni; | phan tiép khong du diéu kién
chuyen tra ban dign tir Giay | nhan vatra dang ky két hon
chiing nhan ket hoén. két qua

- Truong hop khéng cap
Gidy chung nhan két hén:
Tra van ban théng bao khéng
du diéu kién cip Gidy ching
nhan két hon.

* Triwong hop hé so khéng xir 1y dwoc trong ngay 1am viéc hogc trong ngay
lam viéc tiép theo (d6i Véi hé so nhdn sau 15 gio), trong ngay hen tra két
qud, cdng chize Tu phdp - HE tich trinh lanh dao UBND cdp x& ky ban hanh
phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra két qua dé guri cho té chitc, ca nhan.

* Trirong hop hé so can xac minh néu qua han xir ly, trong thei gian cham
nhdt 01 ngay truéc ngay hét han xir 1y, cdng chize Tw phdp - Hé tich trinh
lanh dao UBND cap x& ky ban hanh phiéu xin 13i va hen lgi ngay tra ket
qud dé guri cho té chirc, ca nhan.




3 | BIEU MAU

@j

Mau 01 M3au 01.docx

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=0

Mau 02 M3u 02.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
=

Mau 03 Mau 03.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 M3u 04.docx

Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
o

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

4 |HOSOLUU:

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua
cua UBND cap xa. Mau 01, 05 luu theo ho so;

- | Ho so dau vao theo muc 2.3;

- | S6 dang ky két hon;

- | Van ban xac minh/bién ban xac minh (néu co);

- | Van ban thong bao khong du diéu kién (néu c);

- | Phan mém http://hotichdientu.moj.gov.vn.

Hf’g s0 dugce luu tai UBND cap x4, thoi gian luu trit SO ding ky két hon 1a vinh
vién, con céu:~ giay to khac thuc hién Iuu theo quy dinh cua Luat Ho tich va cac van
ban hudng dan thi hanh,

Ho so dién tir dugc luu trén Cong dich vu c¢éng quéc gia, Cong dich vu cong tinh.




3. Pang ky khai tir

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.HTTT.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hién TTHC:
Cong dich vu cdng/H¢ thong mot cira dién tir cap tinh da hoan thanh viéc két

21 noi, khai thac di li¢u cong dan tir Co s¢ dir lieu quoc gia ve dan cu va ket
noi, lién thdng cac dix liéu ho tich voi Phan mém déng ky, quan 1y hé tich
dién tir dung chung cta B Tu phap, bao dam veé tinh chinh xac, gia tri phap
ly caa dir liéu cdng dan.

2.2 | Cach thikc thyc hién TTHC:
Bwoérc 1:
Nguoi ¢6 yéu cau ding ky khai tur truy cap Cong dich vu cdng quoc gia
(http://dichvucong.gov.vn) hoac Cong dich vu cbng tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).
Buérc 2:
bang ky tai khoan (néu chua c6 tai khoan trén Cong dich vu cong) hoic ding
nhap tai khoan (ncu da co tai khoan trén Cong dich vu cong).
Buéc 3:
- X4c thuc dinh danh dién tir dé xac dinh dung nhan than ngudi c6 yéu cau
dang ky ho tich,
- Chon dich vu cdng mic d6 3/truc tuyén mot phan -> chon co quan thuc
hién tha tuc -> chon thu tuc.
Buoc 4:
Thuc hién quy trinh nop ho so dang ky khai tir truc tuyén:
- Cung cap thong tin trén biéu mau dién tir twong tac dang ky khai tir dién ta.
- Tai (Upload) céc gidy to, hd so theo quy dinh & muc 2.3.
- Nop phi, 1& phi (néu thuoc truong hop phai nop 1€ phi PKKT) thong qua
chtic ning thanh toan truc tuyén tich hop trén Cong dich vu cong (néu chua
nop dugc phi, 1€ phi thong qua chirc néng thanh todn nay thi ndp tai co quan
dang ky ho tich khi dén nhan két qua).

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom:

Biéu mau dién tr tuong tac dang ky khai tir (Do ngu:ol yéu Cau cung Ccap
thdng tin/khai thac théng tin tr co s¢ dit lieu quéc gia vé dan cu
(CSDLQGVDCQ)).

Ban chup Gidy béo tir hoac gidy to thay cho Gidy bo tir, gom:

+ Gidy xac nhan viéc thi hanh an tir hinh d6i voi ngudi chét do thi hanh an tu
hinh;

+ Ban an, quyét dinh cd hiéu lyc cua Toa an doi véi truong hop mot ngudi bi
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Toa an tuyén bo 1a da chét;
+ Vin ban x&c nhan cia co quan céng an hoic két qua giam dinh cia Co

quan gidm dinh phap y d6i voi ngudi chét trén phuong tién giao thong, chét
do tai nan, bi giét, chét dot ngot hoic chét c6 nghi van.

Ban chup gidy to, tai liéu, ching ctr do co quan, to chic ¢d tham quyen cap
hodc x&c nhan hop 1& ching minh su kién chét ddi véi truong hop dang ky
khai tr cho ngudi chét da 1au, khong co Gidy béo ti hoic gidy to thay thé
Gidy bao tu.

Ban chup vin ban uy quyén hop 1é theo quy dinh cua phap luat trong truong
hop uy quyén thuc hién viéc dang ky khai tu.

Truong hop ngudi duoc uy quyén l1a dng, ba, cha, me, con, vg, chdng, anh,
chi, em rudt caa ngudi ty quyén thi vin ban uy quyén khong phai ching thuc.

Ban chup gidy to tuy than trong truong hop khéng sir dung Thé Can cudc
cong dan.

Gidy to chang minh théng tin vé noi cu tri (Ngudi dan khéng phai tai 1én do da
dugc khai thac tir CSDLQGVDC)

Ban chup gidy to chung minh thu¢c gia dinh c6 cong Vi cach mang, nguoi
thudc ho nghéo, nguoi khuyet tat (néu co).

* Luu y:

- Bdn chyup céc gidy to giri kém theo hé so dang ky khai tir tryec tuyén phdi
bdo dam ré nét, day di, toan ven vé ngi dung, 1a ban chup bang may danh,
dién thogi hodc dwrgc chup, dwoc quét bang thiét bi dién tir, tir gidy to dwoc
cap hop 18, con gia tri siz dung; néu l1a gidy to do co quan ¢é tham quyén
nuwéc Ngoai cap thi phdi dwoc hop phap hda lanh si, dich sang tieng Viét
theo quy dinh, trir triong hop dwoc mién hop phap hda lanh su.

- Truong hop gidy to, tai liéu phdi giti kém trong hé so dding ky khai tir tryec
tuyén da cé ban sao dién tir hodc da c6 ban dién ti gidy to hg tich thi nguroi
yéu cau duwoc sir dung bdn dién ti nay.

- Khi t6i co quan ding ky hé tich nhdn két qua (Trich luc khai ti/bdn sao
Trich luc khai ti) nguoi co yéu cau ddang ky khai tir XUat trinh Gidy to tuy
than, ngp ban chinh cac gidy to tai muc 2.3 (trir biéu mdu dién tir tuwong tac
dang ky khai tir v gidy to chitng minh théng tin noi cw trii), trwong hop da
tai 18n ban sao dién tir cac gidy to ndy thi khdng phdi nép bdn chinh niza.

2.4 | S6 lwong ho so': 01 bo.
Thai han giai quyét: Ngay trong ngay tiép nhan du hd so hop 1¢ (nhan ho so
25 sau 15 gio ma khéng giai quyét dugc ngay thi tra két qua trong ngay lam
2 | viéc tiép theo).
Trudng hop can xac minh thi thoi han giai quyét khéng qué 03 ngay lam viéc.
, 6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Nop hd so: Thuc hién truc tuyén qua Cong dich vu cbng qudc gia




(http://dichvucong.gov.vn) hoic Cong dich vu cong tinh (dia chi:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn).

- Nhan két qua: Tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cia UBND
cap xa.

Co quan thuc hién:

+ UBND cap x3 noi cu tra cudi cling ciia ngudi chét;

+ UBND cdp x4 noi ngudi do chét hodc noi phat hién thi thé nguoi chét
trong truong hop khong xac dinh dugc noi cu tri cudi cung cua ngudi chét.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

21 + UBND cép x3 noi cu tra cudi cing cua ngudi chét;
+ UBND cap xa noi nguoi d6 chét hoic noi phat hién thi thé ngudi chét
trong trudng hop khong xac dinh duoc noi cu tra cudi ciing cia ngudi chét.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
- Ho so du diéu kién: Trich lyc khai tir (ban chinh).
2.9 | S6 lwong ban sao trich luc khai tir theo yéu cau cia ngudi dan.
- Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién ding ky
Khai t.
2.10 | Quy trinh xi ly cdng viéc
TT Trinh tw TriCh Thoi gian Biéu ma,UIKet
nhiém qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so qua Cong
dich vu coéng quéc gia
(http://dichvucong.gov.vn)
hoiac Cong dich vu cdng tinh
(http://dichvucong.hatinh.go
vun). Cong M3u 01: 02, 03
2. Cong chirc Tu phap-Ho| pw o | Gighanh | (néu c6); 06 va
B1 | tich kiém tra ho so: . . . \
\ . | phap - Ho chinh HO so theo muc
- Truong hop ho so chua day tich 23
dua, hop 1¢&: Huéng dan nguoi '
nop hd so bd sung, hoan
thién theo quy dinh, néu
khéng bd sung hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan hd
SO,
- Trudng hop hd so day du,
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hop 1é thi tiép nhan ho so.

Kiém tra, xem xét hd so,
trrong hop khéng phai xac
minh:

- Truong hop du diéu kién:

Vao S6 ding ky khai tir,| Céng
nhap dir liéu vao phan mém | chic Tu 02 ic
ho tich, in du thao Trich luc | phap - H6 g
khai tr. tich M3iu 05:
- Truong hop khong du dicu Du thao Trich luc
kl@n: Du’ thao Val:l ban thor)g kha| tir hOéC dlI
bé'lo khong q& dieu kién cap thao  van  ban
tr|Ch IUC kha| tu. théng béo kh@ng
B2 | Truong hop phai xac minh thi du diéu kién cap
tién hanh xac minh. Trén co trich luc khai tu;
so két qua xac minh: Van ban  xac
- Trudng hop du diéu kién: minh; Van ban tra
Vao S6 dang ky khai tu, . loi xac minh (neu
nhap dir liéu vao phan mém | CONd c0)
ho tich, in dy thao Trich Iyc| CNYCTU 1o 5 p0ay
khai t phap - Ho
- Truong hop khong du diéu tich
kién: Dy thao van ban thong
bao khong du diéu kién cap
trich luc khai ti.
Trinh lanh dao UBND c4p XA.
Mau 05;
Ky két qua giai quAyé't thituc | | Trich luc khai tu
hanh chinh cho cong dan va : . hoac Van ban
B3 || i A o UBND 01 gio A- , N
Ky so ban dién tir Trich luc CAD XA thong bao khong
khai tur. P du didu kién ding
ky khai tir
Mau 05, 06;
Phat hanh van ban va tra két Chc,:on\g, ;”Ph huc khai tir
B4 | qua cho cong chirc Tu phap - | oo, ¥ on 01 gio Ofc  Vin ban
Ho tich. phong thong béo khong
o UBND du diéu kién dang
ky khai tir
- Truong hop cép Trich luc| Cong Gio hanh Mau 01, 06;
BS | khai ta: Tra két qua cho| chac Tu chinh Trich luc khai tu
nguoi dan; Chuyén nguoi | phap - HO hoac Vian ban




dan ky vao So ding ky khai
tir, thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu c6 va nguoi dan
chua nop duoc qua chuac
ning thanh toan trén Cong
dich vu cong); chuyén tra
Trich luc khai tir dién tir.

- Truong hop khéng cip
Trich luc khai tir: Tra van
ban thong bao khong du diéu
Kién dang ky khai tir.

tich; Bo
phan tiép
nhan va
tra két
qua.

thdng bao khong
da diéu Kién dang
ky khai tur

* Trirong hop hé so khéng xir Iy dwoc trong ngay lam viéc hogc trong ngay
lam viéc tiép theo (d6i Vi hé so nhdn sau 15 gio), trong ngay hen tra két
qud, cong chite Tuw phdp - Hé tich trinh lanh dao UBND cdp x& ky ban hanh
phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua dé guri cho té chirc, ca nhan.

* Triong hop hé so can xac minh: Néu qua han xi# 1y, trong thoi gian chdm
nhat 01 ngay trwdéc ngay hét han xir Iy, céng chize Tw phdp - Hé tich trinh
lanh dao UBND cap xa ky ban hanh phiéu xin 151 va hen lai ngay tra két qud

dé guri cho té chic, c& nhan.
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Mau 06
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Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

HO SO LUU:




Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan Tiep nhan va Tra két qua
cia UBND cap x4. Mu 01, 05 luu theo hd so;

- | HO so dau vao theo muc 2.3;

- | S6 dang ky khai tir;

Vin ban thong bao khong du diéu kién dang ky khai tir (néu c6); Vian ban dé
nghi x4c minh (néu co); Van ban tra 1oi xac minh (néu c);

- | Phan mém http://hotichdientu.moj.gov.vn.

Ho so dugc luu tai UBND cap x4, thoi gian luu trit S6 ding ky khai tir 1a vinh vién,
con cac giéy to khéc thuc hién luu theo quy dinh cua Luat Ho tich va cac van ban
hudng dan thi hanh.

Ho so dién tr duoc luu trén Cong dich vu cdng qudc gia, Cong dich vy cdng tinh.
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